Camara Municipal de Roseira
Rua Dom Epaminondas, n? 08 — Centro — Tel.: (12) 3646-2888 Q pROMUN

PROJETOS PARA MUNICIPIOS
CEP 12580-013 — Roseira — Estado de S3o Paulo
cmroseira@camararoseira.sp.gov.br

EDITAL N°01/2023 - CONCURSO PUBLICO N° 01/2023.

O Presidente da Camara Municipal de Roseira, Estado de S&o Paulo, no uso de suas
atribuicdes legais, mediante as condicOes estabelecidas neste Edital, em conformidade
com a legislacdo vigente, pertinente a matéria, em conjunto com a Comissdo
Organizadora de Concursos, torna publica a realizagdo do Concurso Publico sob o
Regime Estatutario visando a admissdo em carater efetivo de servidor para o
preenchimento de vagas em seu quadro de pessoal, nos termos da Legislacdo Municipal
vigente.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES.

1.1 O Concurso Publico a que se refere o presente Edital sera executado pela empresa
José Farouk R. Mokodsi EPP, CNPJ 17.262.415/0001-36, situada na Rua Doutor
Celestino n° 397, Centro, Cruzeiro/SP, CEP 12701-430, endereco eletronico
Www.promun.com.br, e-mail contato@promun.com.br

1.2 O Concurso Publico destina-se ao provimento de vagas existentes e formacdo de
cadastro de reserva, de acordo com a Tabela 2.1 deste Edital e tem prazo de vali-
dade de dois anos, a contar da data de Homologacédo do certame, podendo ser
prorrogado por igual periodo a critério do Poder Legislativo Municipal.

1.3 A convocacdo para as vagas informadas na Tabela 2.1 deste Edital sera feita de
acordo com a necessidade e a conveniéncia do Poder Legislativo Municipal, den-
tro do prazo de validade do Concurso Publico.

1.4 As Atribuicdes dos cargos e os Contetidos Programaticos das Provas estdo rela-
cionados nos Anexos | e Il deste Edital.

1.5 Nao serdo fornecidos por telefone ou e-mail, informacGes a respeito de datas,
locais e horario de realizacdo das Provas e demais eventos. O candidato devera
observar rigorosamente as formas de divulgacdo estabelecidas neste Edital e de-
mais publicacdes no endereco eletrébnico www.promun.com.br

2. DOS CARGOS.

2.1 Os cargos, a carga horaria semanal, as vagas de ampla concorréncia, a remunera-
¢ao, o valor da taxa de inscrigdo e 0s requisitos minimos para a contratacdo sao
os estabelecidos na Tabela 2.1 a seguir:
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Tabela 2.1
Car’g? Vaga Ampla Vaga - Taxa de .. -
Cargo Horaria . Pessoa Remuneracao e Requisitos Minimos
Concorréncia . Inscrigdo
Semanal Deficiente
Oficial de
CompraAS e_ 30h 01 N 4.369,45 40,00 Ensino Superior
Transparéncia Completo.
Institucional
Oficial de
Teso.ur.arla e~ 30h CR. N 4.369,45 40,00 Ensino Superior
Administragdo Completo.
Financeira
Ensino Superior
Oficial de Citncins Comibels ¢
Contabilidade 20h C.R. * 4.369,45 40,00 .
- Registro no Conselho
Publica .
Regional de
Contabilidade (CRC)
Oficial 30h CR. * 4.528,76 40,00 Ensino Superior
Legislativo Completo.
Ensino Superior
Oficial de Completo em
Comunicagao 30h C.R. * 4.528,76 40,00 Comunicagao,
e Plendrio Jornalismo ou
RelagGes Publicas
Ensino Superior
Procurador Completo em
. 20h C.R. * 4.528,76 40,00 Ciéncias Juridicas e
Juridico .
Registro Na Ordem
dos Advogados (OAB)
Ensino Fundamental e
. Carteira Nacional de
Motorista 30h C.R. * 2.612,97 30,00 e
Habilitagdo —
Categoria AB

C.R. — Cadastro de Reserva

* N&o havera Reserva de Vagas para candidatos com deficiéncia para preenchimento da

vaga indicada, devido ao quantitativo oferecido neste concurso publico.

2.2 Os candidatos classificados acima do numero de vagas previstas na Tabela 2.1
passardo a integrar o Cadastro de Reserva e poderdo ser chamados quando do
surgimento de novas vagas para 0 emprego, observado o prazo de vigéncia do
Concurso Publico.
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3. REQUISITOS PARA A CONTRATACAO.

3.1 S&o requisitos minimos para a contratacao:

a. Ser brasileiro, nos termos da Constituicdo Federal;

b. Estar em pleno exercicio dos direitos politicos;

c. Ter completado 18 anos;

d. Ser julgado apto fisica e mentalmente para o exercicio do cargo, em inspe¢do mé-
dica oficial, determinada pela Camara;

e. Possuir a escolaridade exigida e demais requisitos exigidos para o exercicio do
cargo;

f. Declarar expressamente o exercicio ou ndo de cargo, emprego ou funcéo publica

nos orgaos e entidades da Administracdo Publica Federal, Estadual ou Municipal,

para fins de verificacdo do acumulo de cargos;

Quitacdo com as obrigacdes eleitorais e militares;

Né&o haver sofrido san¢do impeditiva do exercicio de cargo publico;

Ter sido aprovado e classificado no Concurso Publico;

Atender as demais exigéncias contidas neste Edital.

bl g(e]

4. DAS INSCRICOES.

4.1 Ainscri¢do no Concurso Publico implica o conhecimento e a tcita aceitagdo pelo
candidato, das condigdes estabelecidas neste Edital.

4.2 As inscri¢des para este Concurso Publico serdo realizadas somente via internet,
sendo que ndo serdo aceitas inscri¢des efetuadas de forma diversa da estabelecida
neste Edital.

4.3 O periodo para a realizacdo das inscricdes sera o estabelecido no Anexo 111 —
CRONOGRAMA, observado o horario oficial de Brasilia/DF através do ende-
reco eletrénico www.promun.com.br

4.4 Para efetuar sua inscri¢do, o candidato devera:

a. Preencher o formuléario Solicitacdo de Inscricdo declarando estar ciente das
condicOes exigidas para admissdo no cargo e submetendo-se as normas ex-
pressas neste Edital

b. Imprimir o Boleto Bancério gerado e efetuar o pagamento da taxa de inscri¢do
no valor estipulado na Tabela 2.1 até a data estabelecida no cronograma deste
Edital.

4.5 Em hipotese alguma, apos finalizado o preenchimento do Formulario de Solici-
tacdo de Inscrigdo, sera permitido ao candidato alterar o cargo para o qual se ins-
creveu.
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4.6 O candidato terd sua inscri¢do deferida mediante o pagamento correto do boleto
bancario.

4.6.1 No caso de duas ou mais inscri¢cdes de um mesmo candidato sera considerada
a Ultima inscricéo realizada, com data e horario mais recente, independente
da data em que o pagamento tenha sido realizado. As demais inscri¢des serdo
canceladas automaticamente, ndo havendo ressarcimento do valor pago, ou
transferéncia do valor pago para outro candidato, ou ainda para inscrigéo re-
alizada para outro cargo.

4.7 E de exclusiva responsabilidade do candidato a exatiddo dos dados cadastrais in-
formados no ato da inscricao.

4.7.1 Declaracdo falsa ou inexata dos dados constantes no Formulario de Solicita-
cao de Inscricdo, bem como a falsificacdo de declaragcdes ou de dados ou ou-
tras irregularidades na documentacdo determinara o cancelamento da inscri-
¢do e anulacdo de todos os atos dela decorrentes, implicando, em qualquer
época, na eliminacéo do candidato, sem prejuizo das cominaces legais cabi-
veis. Caso a irregularidade seja constatada ap6s a contratacdo do candidato,
0 mesmo serd demitido do cargo.

4.8 O pagamento da taxa de inscricdo podera ser efetuado em toda a rede bancaria ou
casas lotéricas até a data de seu vencimento. Caso o candidato ndo efetue o paga-
mento do seu boleto até a data do vencimento, 0 mesmo devera acessar o ende-
reco eletrénico www.promun.com.br, imprimir a segunda via do boleto bancario
e efetuar o pagamento até a data maxima estipulada no Anexo 11l - Cronograma.
As inscricOes realizadas com pagamento apds essa data ndo serdo acatadas.

4.9 A empresa responsavel pelo Processo Seletivo em nenhuma hipo6tese processara
qualquer registro de pagamento com data posterior a estabelecida no Cronograma
deste Edital. O valor referente ao pagamento da taxa de inscri¢cdo ndo sera devol-
vido em hipotese alguma, a ndo ser por anulacédo plena deste Concurso Publico.

4.10Ndo serdo aceitas inscricbes pagas em cheque que venha a ser devolvido por
qualquer motivo, nem as pagas em depdsito ou transferéncia bancaria ou pix,
tampouco as de programacado de pagamento que ndo sejam efetivadas.

4.11A Camara Municipal e a empresa responsavel pelo Concurso Publico nédo se res-
ponsabilizam por solicitagdo de inscri¢do via internet ndo recebida por motivos
de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagao ou congestionamento
das linhas de comunicagdo, bem como outros fatores de ordem técnica que im-
possibilitem a transferéncia de dados.

4.12Quanto ao indeferimento da Solicitagdo de Inscri¢do, cabera interposicdo de Re-
curso, protocolado em formulério proprio, enviado através do e-mail con-
tato@promun.com.br, disponivel no edital no periodo estipulado para interposi-
¢ao de recurso, explicito no Anexo Il — Cronograma, observado o horario oficial
de Brasilia/DF.
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5. DA INSCRICAO PARA PESSOA COM DEFICIENCIA (PCD).

5.1. Nao havera Reserva de Vagas para candidatos com deficiéncia para
preenchimento das vagas indicadas, devido ao quantitativo oferecido neste Concurso
Publico.

6. DA ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO.

6.1 Havera isencdo da Taxa de Inscricdo, conforme Artigo 1° do Decreto Federal N°
6593/2008.
6.1.1 Conforme o Decreto Federal N° 6593/2008, Art. 1°: Ficam isentos do paga-
mento da taxa de inscricdo neste Concurso Publico, os candidatos que:

a. Estiverem inscritos no Cadastro Unico para Programas Sociais do Go-
verno Federal (CadUnico), de que trata o Decreto Federal N° 6135/2007;

b. For membro de familia de baixa renda nos termos do Decreto Federal
N° 6135/2007;

6.1.2 O candidato que faz jus ao beneficio devera:

a. Acessar o site www.promun.com.br

b. Efetuar sua inscrigdo no Concurso Publico no periodo estabelecido no
Anexo Il — Cronograma, através do site www.promun.com.br

c. Preencher a declaracéo que atende a condicdo estabelecida nos itens ante-
riores, conforme Anexo IV deste Edital.

d. Enviar, através do e-mail contato@promun.com.br, dentro do prazo esti-
pulado no Cronograma deste Edital, os seguintes documentos: Anexo IV
devidamente preenchido e assinado; cépia de documento de identificacdo
(RG e CPF); comprovante de cadastramento atualizado no Cadastro Unico
para Programas Sociais do Governo Federal, com assinatura e carimbo do
servidor emitente, com data de emissdo ndo superior a 30 (trinta) dias da
data de publicacao do presente Edital. O candidato deve estar “logado” no
site para enviar documentos.

6.1.3 A declaracéo falsa sujeitard o candidato as san¢des previstas em Lei.

6.1.4 Nao serd aceita solicitacdo de isencdo de pagamento de valor de inscrigdo via
fax ou via correio eletrénico.

6.1.5 A relacdo dos pedidos de isencdo deferidos e indeferidos serd divulgada no
site www.promun.com.br na data estabelecida no Anexo Il — Cronograma.

6.1.6 Os candidatos que tiverem seus pedidos de isencédo indeferidos deverdo aces-
sar o endereco eletrdnico www.promun.com.br, imprimir o boleto para
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pagamento da taxa de inscrigdo e efetuar o pagamento até o prazo estabele-
cido no Anexo Ill — Cronograma, conforme procedimentos descritos neste
Edital.

7. DO DEFERIMENTO DAS INSCRICOES.

7.1 0 Edital de deferimento das inscricdes serd divulgado no endereco eletrénico
WWwW.promun.com.br em data prevista no Anexo Il — Cronograma.

7.2 No Edital de deferimento das inscrigdes constard a listagem dos candidatos as
vagas para ampla concorréncia e dos candidatos solicitantes de condicdes especi-
ais para a realizacao da Prova.

7.3 Quanto ao indeferimento de inscri¢do, cabera pedido de Recurso, sem efeito sus-
pensivo, em formulario proprio, através do e-mail contato@promun.com.br, dis-
ponivel no edital dentro do periodo estabelecido no Anexo Il — Cronograma.

7.4 A empresa responséavel pelo Concurso Publico, quando for o caso, submetera os
Recursos a Comisséo Especial Oficial do Concurso Publico, a qual decidira sobre
o0 pedido de reconsideracdo e divulgara o resultado através de Edital disponibili-
zado no endereco eletrénico www.promun.com.br;

7.5 No Edital de Homologacdo das Inscricdes, sera publicada a relacdo de pedidos
especiais deferidos e indeferidos para a realizacdo da Prova. O candidato que so-
licitou o atendimento especial, cumpriu fielmente o item 5.4 deste Edital e ndo
constou nessa relacdo, devera protocolar Recurso solicitando o atendimento espe-
cial que necessita.

7.5.1 O candidato com deficiéncia, que ndo recorrer no prazo estipulado neste
Edital ndo poderé solicitar condi¢Ges especiais no dia da Prova.

7.5.2 S&o consideradas pessoas com deficiéncia, de acordo com o artigo 4° do
Decreto Federal n° 5296/2004, as que se enquadram nas categorias de | a VI a
seguir: | — deficiéncia fisica; 1l — deficiéncia auditiva; 111 — deficiéncia visual; 1V
—deficiéncia mental; V — deficiéncia mdltipla; VI — transtorno do espectro autista.

8. DAS FASES DO CONCURSO PUBLICO.

8.1 O Concurso Publico constard da realizagdo de uma Prova Objetiva, aplicada a
todos os candidatos para todos os cargos elencados na Tabela 2.1 deste Edital,
possuindo carater eliminatério e classificatorio.

8.1.1 Para os candidatos ao cargo de Procurador Juridico, havera também uma
prova pratica classificatoria.
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8.2 Para os candidatos aos cargos elencados na Tabela 2.1 deste Edital, a Prova Ob-

jetiva serd composta de 50 (cinquenta) questdes, abrangendo as seguintes areas de
conhecimento:

Cargo: MOTORISTA

Conteudos Quantidade de Questées | Peso de cada Questdo | Pontuagao Total
Lingua Portuguesa 10 1 10
Matematica 10 1 10
Legislagdo 10 1 10
Conhecimentos Especificos 20 1 20
PONTUAGCAO MAXIMA DA PROVA 50

Cargos: OFICIAL DE COMPRAS E TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL
OFICIAL DE TESOURARIA E ADMINISTRAGAO FINANCEIRA
OFICIAL DE CONTABILIDADE PUBLICA
OFICIAL LEGISLATIVO
OFICIAL DE COMUNICAGAO E PLENARIO
PROCURADOR JURIDICO

Conteudos Quantidade de Questdes | Peso de cada Questao | Pontuagao Total
Informatica 10 1 10
Legislacdo 20 1 20
Conhecimentos Especificos 20 1 20
PONTUACAO MAXIMA DA PROVA 50

8.2.1 Das condigdes de realizacdo da Prova para todos os candidatos:
A Prova Obijetiva sera aplicada na cidade de Roseira, Estado de Sdo Paulo.

8.2.1.1 A Prova Objetiva seré aplicada em data provavel disponivel no Anexo Il —
Cronograma, em horario e local a ser informado através de Edital disponibili-
zado no endereco eletrébnico www.promun.com.br.

8.2.1.2 O horério de inicio da Prova Objetiva serd 0 mesmo para todos 0s cargos,
ainda que realizado em diferentes locais.
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8.2.1.3 A Prova sera constituida de 50 (cinquenta) questbes objetivas, de multipla
escolha, com 4 (quatro) alternativas diferentes, com apenas uma opgao cor-
reta.
8.2.1.4 A Prova Pratica, somente para os candidatos ao cargo de Procurador Juridico,
consistird na elaboracdo de um Parecer Juridico, a partir de uma situacéo a
presentada, e devera conter ementa, relatorio, fundamentacdo e concluséo.

8.2.1.5 A Prova Prética, de caréter classificatdrio, sera atribuida pontuagdo maxima
de 50 (cinquenta) pontos, sendo avaliados: ementa, relatdrio, fundamentacéo,
concluséo e redagdo com até 10 ( dez) pontos cada item avaliado.

8.2.2 Os locais da Prova e a distribuicdo dos candidatos pelas salas sera publicado
no dia da publicacdo das inscricBes, no endereco eletrbnico www.pro-
mun.com.br.

8.2.3 Serdo de reponsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo correta de
seu local de realizacéo da Prova e 0 comparecimento no horério determinado.

8.2.4 O local de realizagdo da Prova Objetiva, constante do Edital especifico divul-
gado conforme subitens anteriores, ndo serd alterado em hipotese alguma a
pedido do candidato

8.2.,5 O candidato devera comparecer com antecedéncia minima de 30 (trinta) mi-
nutos do horério fixado para o fechamento do portdo de acesso ao local de
realizacdo da Prova, munido de caneta esferografica de tinta azul ou preta e
documento oficial de identificacdo com foto.

8.2.6 S&o considerados documentos de identidade as carteiras e/ou cédulas de iden-
tidade expedidas pelas Secretarias de Seguranca, pelas Forcas Armadas, pela
Policia Militar, pelo Ministério das Relagdes Exteriores, cédulas de identi-
dade fornecidas por Ordens e Conselhos de Classe, que por Lei Federal va-
lem como documento de identidade, a Carteira de Trabalho e Previdéncia So-
cial e a Carteira Nacional de Habilitacdo com foto.

8.2.7 No caso de perda ou roubo do documento de identificacdo, o candidato devera
apresentar certiddo que ateste o registro da ocorréncia em 6rgao policial, ex-
pedido no maximo héa 30 (trinta) dias da data da realizacdo da Prova objetiva,
e ainda, ser submetido a identificacdo especial, consistindo na coleta de im-
pressao digital.

8.2.8 Nao serdo aceitos como documento de identidade, protocolo de solicitagéo de
documentos, certiddes de nascimento e de casamento, titulos eleitorais, car-
teiras funcionais sem valor de identidade, Carteira de Habilitacdo sem foto,
carteira de estudante, carteiras de agremiac6es desportivas, fotocopias de do-
cumentos de identidade ainda que autenticadas, bem como documentos ilegi-
veis e/ou ndo identificaveis. Também ndo serdo aceitos documentos na forma
digital.
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8.2.9 Nao haverd segunda chamada para a Prova Obijetiva, ficando o candidato au-
sente, por qualquer motivo, eliminado do Concurso Publico.

8.2.10 Apos a abertura do pacote de Provas, o candidato ndo podera consultar ou
manusear qualquer material de estudo ou leitura.

8.2.11 Em hipdtese alguma seré permitido ao candidato:

8.2.11.1 Prestar a Prova sem que esteja portando um documento oficial de iden-
tificacdo original com fotografia.

8.2.11.2 Realizar a Prova, sem que sua inscri¢do esteja previamente confirmada.

8.2.11.3 Ingressar no local de Prova, ap6s o fechamento do portéo de acesso.

8.2.11.4 Realizar a Prova fora do horéario ou espaco fisico pré-determinados.

8.2.11.5 Comunicar-se com outros candidatos durante a realiza¢ao da Prova.

8.2.11.6 Portar indevidamente e/ou fazer uso de quaisquer dos objetos e/ou equipa-
mentos citados no item 10 deste Edital.

8.2.11.7 Em qualquer dependéncia fisica onde for realizada a Prova, € expressa-
mente proibida a realizacdo de qualquer tipo de imagem, por qualquer meio
eletrdnico, cabendo a empresa responsavel pelo Concurso Publico, a aplicacdo
da penalidade devida.

8.2.12 A empresa responsavel pelo Concurso Publico recomenda que o candidato
ndo leve nenhum dos objetos ou equipamentos relacionados no item 10 deste
Edital. Caso seja necessario o candidato portar algum desses objetos, estes
deverdo ser obrigatoriamente acondicionados em envelopes de guarda de per-
tences fornecidos pela equipe de aplicacdo das Provas, conforme o previsto
neste Edital. Aconselha-se que os candidatos retirem as baterias dos celulares
antes do acondicionamento no envelope, garantindo assim que nenhum som
sera emitido, inclusive do despertador, caso esteja ativado.

8.2.13 A empresa responsavel pela realizacdo do Concurso Publico ndo ficara res-
ponsavel pela guarda de quaisquer objetos pertencentes aos candidatos, in-
cluindo perdas ou extravios de objetos ou equipamentos eletrdnicos, ocorri-
dos durante a realizacdo da Prova, nem por danos neles causados.

8.2.14 Nao sera permitida a entrada de candidatos no local de Provas, portando arma.

8.2.15 Nao sera permitido o ingresso ou a permanéncia de pessoa estranha ao cer-
tame, nas dependéncias do local da Prova, durante a realizagdo da mesma.

8.2.16 A empresa responsavel pelo Concurso Publico poderd, a seu critério, coletar
impressodes digitais dos candidatos, bem como utilizar detectores de metais.

8.2.17 Ao terminar a Prova, o candidato entregard obrigatoriamente, ao fiscal de
sala, sua Folha de Respostas (Gabarito) devidamente preenchida e assinada,
juntamente com o Caderno de Questoes.

8.2.18 Em hipotese alguma havera substituicdo de Folha de Respostas (Gabarito),
por erro do candidato.
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8.2.19 O candidato devera transcrever as respostas da Prova para a Folha de Respos-
tas (Gabarito), que sera o Unico documento valido para a correcdo. O preen-
chimento da Folha de Respostas (Gabarito) é de inteira responsabilidade do
candidato, que devera proceder conforme as instru¢@es contidas na mesma e
na capa do Caderno de Questdes.

8.2.20 O candidato devera assinalar as respostas das questfes da Prova na Folha de
Respostas (Gabarito), preenchendo os alvéolos com caneta esferografica de
tinta azul ou preta.

8.2.21 Os prejuizos advindos de marcacfes feitas incorretamente na Folha de Res-
postas (Gabarito) serdo de inteira responsabilidade do candidato, tais como
marcacdo rasurada, marcacao nao preenchida integralmente, marcaces feitas
a lapis, ou qualquer outro tipo diferente da orientacao contida neste Edital, na
capa do Caderno de Questdes e na propria Folha de Respostas (Gabarito).

8.2.22 O candidato ndo devera amassar, dobrar, molhar, rasgar, manchar, ou de qual-
quer modo danificar a sua Folha de Respostas (Gabarito), sob pena de arcar
com o0s prejuizos advindos da impossibilidade de realizagdo do processa-
mento eletronico desta.

8.2.23 O candidato podera entregar sua Folha de Respostas (Gabarito) e deixar de-
finitivamente o local da Prova, somente apds decorridos no minimo 60 (ses-
senta) minutos do seu inicio.

8.2.24 Os trés ultimos candidatos s6 poderdo deixar a sala apds entregarem suas Fo-
Ihas de Respostas (Gabarito) e assinarem a Ata e o lacre de fechamento do
envelope no qual serdo acondicionadas as Folhas de Respostas (Gabaritos) da
sala.

8.2.25 A Prova tera a duragdo de 3 (trés) horas, incluido o tempo de marcacdo na
Folha de Respostas (Gabarito). Ndo havera, por qualquer motivo, prorrogacao
do tempo previsto para a realizacdo da Prova, em razdo de afastamento de
candidato da sala.

8.2.25.1 Cada questdo da Prova valera 1 (um) ponto e terd 4 (quatro) alternativas,

sendo gque apenas uma delas estara correta. Sera atribuida pontuacdo 0 (zero)
as questdes com mais de uma opc¢do assinalada, questfes sem opcao assina-
lada, com rasuras ou preenchidas a lapis.

8.2.25.2 Para ndo ser eliminado do Concurso Publico, o candidato devera acertar
50% (cinguenta por cento) ou mais do total de questdes da Prova.

8.3 DA DIVULGACAO DO GABARITO PRELIMINAR.

8.3.1 O Gabarito preliminar seré divulgado em data provavel disponivel no Anexo 11l
— Cronograma, no endereco eletrénico www.promun.com.br.
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8.3.2 Quanto ao Gabarito preliminar divulgado, cabera Recurso, devidamente
fundamentado, nos termos do item 11 deste Edital.

9. DO RESULTADO FINAL E CLASSIFICACAO.

9.1 Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente do total de pontos.
9.2 A pontuacdo final sera igual a nota obtida na Prova Objetiva escrita.

9.2.1 Para o cargo de Procurador Juridico a pontuacdo final consistira na soma

dos pontos obtidos na Prova Objetiva e na Prova Pratica.

9.3 Na hipotese de igualdade da nota final, tera preferéncia, sucessivamente o candi-
dato que:

a. Tiver maior idade dentre os candidatos com idade igual ou superior a 60 (ses-
senta) anos, até a data de publicacdo do resultado e classificacdo deste Con-
curso Publico, conforme paréagrafo Unico do artigo 27 do Estatuto do Idoso
(Lei n®10741/2003).

b. Obtiver maior pontuacdo em Conhecimentos Especificos.

c. Persistindo o empate, terd preferéncia o candidato com mais idade, exceto 0s
enquadrados na alinea “a” deste subitem.

9.4 O resultado final do Concurso Publico sera publicado por meio de lista Unica.

10. DA ELIMINACAO.

10.1  Seréa eliminado do Concurso Publico o candidato que:

10.1.1 Né&o estiver presente na sala ou local de realizagdo da Prova no horéario
determinado para o seu inicio.

10.1.2 For surpreendido, durante a realizacdo da Prova, em comunicacdo com outro
candidato, utilizando-se de material ndo autorizado, ou praticando qualquer
modalidade de fraude para obter aprovacéo propria ou de terceiros.

10.1.3 For surpreendido, durante a realizacdo da Prova, utilizando e/ou portando
indevidamente ou diferentemente das orientac6es deste Edital:

a. Equipamentos eletrdnicos como maquinas calculadoras, reldgios de qualquer
especie, MP3, MP4, telefone celular, tablet, notebook, gravador, maquina fotogréfica,
controle de alarme de carro e/ou qualquer aparelho similar.

b. Livros, anotagdes, réguas de calculo, dicionarios, codigos e/ou legislacéo,
Impressos que ndo estejam expressamente permitidos, ou qualquer outro material de
consulta.
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c. Reldgio de qualquer espécie, dculos escuros ou quaisquer acessorios de chapelaria
(chapéu, boné, gorro, etc.).

10.1.4 Tenha qualquer objeto, tais como aparelho celular, aparelhos eletrénicos ou
relogio de qualquer espécie que venha a emitir ruidos, conforme as orientacdes deste
Edital, durante a realizacédo da Prova.

10.1.5 For surpreendido dando ou recebendo auxilio para a execucdo da Prova.
10.1.6 Faltar com o devido respeito para com qualquer membro da equipe de
aplicagédo da Prova, com as autoridades presentes ou com os demais candidatos.
10.1.7 Fazer anotacdes de informaces relativas as suas respostas em qualquer outro
meio, que nao o0s permitidos.

10.1.8 Afastar-se da sala, a qualquer tempo, sem o acompanhamento de fiscal.
10.1.9 Ausentar-se da sala, a qualquer tempo, portando a Folha de Respostas
(Gabarito) ou o Caderno de Questdes.

10.1.10 Descumprir as instrugdes contidas na Folha de Respostas (Gabarito) e no
Caderno de Questoes.

10.1.11 Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em
comportamento indevido.

10.1.12 N&o permitir a coleta de sua assinatura e, quando for o caso, coleta da
impressdo digital durante a realizacao da Prova.

10.1.13 For surpreendido portando qualquer tipo de arma.

10.1.14 Recusar-se a ser submetido ao detector de metal.

10.1.15 Ausentar-se da sala antes de decorrido o tempo minimo determinado neste
Edital.

10.1.16 Recusar-se a entregar o material da Prova ao término do tempo destinado para
a sua realizacéo.

10.1.17 Né&o atingir a pontuacdo minima para classificacéo, prevista neste Edital.
10.2 Se, a qualquer tempo, for constatado por qualquer meio, ter o candidato se
utilizado de processo ilicito, sua Prova sera anulada e ele sera automaticamente
eliminado do Concurso Publico.

11. DOS RECURSOS.

11.1Caberd interposi¢do de Recursos, devidamente fundamentados & Promun no
prazo de 1 (um) dia util da publicacdo das decisfes objetos dos recursos, assim
entendidos:

11.1.1 Contra o Edital e o indeferimento da inscri¢cdo nas condic¢des: pagamento nao
confirmado, condi¢do especial e inscricdo como Pessoa com Deficiéncia e
isencdo do pagamento da taxa de inscrigéo.

11.1.2 Contra as Questdes da Prova Objetiva e o Gabarito preliminar.
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11.1.3 Contra o resultado das Provas.

11.1.4 Contra a Pontuacéo Final e Classificacdo dos candidatos.

11.2E de exclusiva responsabilidade do candidato o acompanhamento da publi-
cacdo das decisOes objetos dos Recursos no endereco eletrénico www.pro-
mun.com.br sob pena de perda do prazo recursal.

11.30s Recursos deverdo ser protocolados em requerimento proprio disponivel no

Edital.
11.3.1 As alegacdes devem estar fundamentadas em:

a. Citacéo das fontes de pesquisa;

b. Nome dos autores;

c. Bibliografia especifica com copia das paginas dos livros citados.

11.4Procedimentos para envio do Recurso:

a. Acessar o site;

b. Preencher o formulério de Recurso;

c. Anexar as copias das paginas dos livros citados.

d. Enviar através do e-mail contato@promun.com.br dentro do prazo estipulado no
Cronograma deste Edital. O candidato deve estar “logado” no site para enviar Re-
cursos. Os arquivos devem ser no formato .docx, .pdf ou .jpg. Arquivos enviados
em extensdes diferentes ndo serdo analisados pela Banca e serdo indeferidos.

11.4.1 Seréa indeferido o Recurso que ndo estiver fundamentado e ndo atender os
dispositivos constantes nos itens acima ou for interposto fora do prazo, bem
como os que contenham erro formal e/ou material em sua elaboracao ou pro-
cedimentos que sejam contrarios ao disposto neste Edital.

11.5 Os Recursos deverdo ser individuais e devidamente fundamentados.

11.6 Os Recursos interpostos que nao se refiram especificamente aos eventos
aprazados ou interpostos fora do prazo estabelecido neste Edital ndo serdo
apreciados.

11.7 Admitir-se-4& um anico Recurso por candidato, para cada evento referido no
subitem 11.1 deste Edital.

11.8 Admitir-se-4 um Gnico Recurso por questdo para cada candidato, relativamente
ao Gabarito preliminar divulgado, ndo sendo aceitos Recursos coletivos.

11.9 Na hipotese de alteracdo do Gabarito preliminar por forca de provimento de
algum Recurso, as Provas Objetivas serdo recorrigidas de acordo com 0 novo
Gabarito.

11.10 Se da andlise do Recurso resultar anulagdo de questdo(des) ou alteragdo de
Gabarito da Prova Objetiva, o resultado da mesma sera recalculado de acordo com o
novo Gabarito.
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11.11 No caso de anulacdo de questdo(des) da Prova Objetiva, a pontuagédo
correspondente sera atribuida a todos os candidatos, inclusive aos que ndo tenham
interposto Recurso.

11.12 Caso haja procedéncia de Recurso interposto dentro das especificacoes,
poderd, eventualmente alterar-se a classificacdo inicial obtida pelo candidato para
uma classificacdo inferior ou superior, ou ainda, poderé acarretar a desclassificacdo
do candidato que n&o obtiver a pontua¢do minima exigida para a aprovagao.

11.13 Recurso interposto em desacordo com este Edital ndo seré considerado.

11.14 O prazo para interposicdo de Recurso é preclusivo e comum a todos 0s
candidatos.

11.15 Os Recursos serdo recebidos sem efeito suspensivo, exceto no caso de
ocasionar prejuizos irreparaveis ao candidato.

11.16 Nao serdo aceitos recursos via fax, aplicativos de mensagens, redes sociais ou
ainda fora do prazo.

11.17 As respostas dos Recursos serdo enviadas no e-mail do candidato recorrente.
11.18 A Banca examinadora da empresa responsavel pela organizagdo do certame,
constitui Ultima instancia administrativa para Recursos, sendo soberana em suas
decisoes, razao pela qual ndo caberdo recursos ou revisdes adicionais.

12. DA HOMOLOGAGCAO DO RESULTADO FINAL.

12.1 O resultado final do Concurso Publico, ap6s decididos todos os Recursos
interpostos, sera homologado pela Camara Municipal e publicado em Diéario Oficial
e no endereco eletrdnico www.promun.com.br em lista Unica, em ordem
classificatéria, com pontuacao e classificacdo de todos os candidatos.

13. DA CONTRATACAO.

13.1 A convocacao para a Contratacdo sera publicada no endereco eletrénico oficial
da  Cémara Municipal de Roseira (www.camararoseira.sp.gov.br)
sendo de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento dos Editais de
convocagéo que serdo publicados.

13.2 O candidato que deixar de comparecer no prazo fixado no Edital de Convocacao,
sera considerado como desistente e substituido, na sequéncia, pelo candidato seguinte
da classificagéo.

13.3 A posse no cargo dependerd de prévia inspecdo médica oficial da Camara
Municipal de Roseira. O candidato somente assumira se for considerado apto fisica e
mentalmente para o exercicio da funcdo. Caso seja considerado inapto para exercer a
fungéo, ndo podera assumir, perdendo automaticamente a vaga, sendo convocado o
proximo aprovado da lista, obedecida a ordem de classificacao.



http://www.promun.com.br/
http://www.camararoseira.sp.gov.br/

Camara Municipal de Roseira
Rua Dom Epaminondas, n? 08 — Centro — Tel.: (12) 3646-2888 Q pROMUN

PROJETOS PARA MUNICIPIOS
CEP 12580-013 — Roseira — Estado de S3o Paulo
cmroseira@camararoseira.sp.gov.br

13.4 Para investidura do candidato no cargo, a Camara Municipal publicara Edital
préprio contendo o rol de documentos que deverdo ser apresentados ao setor de
Recursos Humanos da Camara Municipal.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS.

14.1 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizagbes ou
acréscimos, enquanto ndo consumada a providéncia do evento que lhes disser
respeito, circunstancia que ser4 mencionada em Edital, divulgado através do
endereco eletrénico www.promun.com.br .

14.2 Qualquer irregularidade constatada nas informacdes e documentos do
candidato, mesmo que ja tenha sido divulgado o resultado deste Concurso Publico e,
embora o candidato tenha obtido aprovacdo, levara a sua eliminacdo, sem direito a
Recurso, sendo considerados nulos todos os atos decorrentes da sua inscricéo.

14.3 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar as publicacdes de todos
os Editais referentes ao Concurso Publico de que trata este Edital.

14.4 Nao havera segunda chamada para quaisquer das fases deste Concurso Publico,
seja qual for o motivo da auséncia do candidato, nem serdo aplicadas provas em
locais ou horéarios diversos dos estipulados no documento de confirmacdo de
inscri¢do, neste Edital e em outros Editais referentes as fases deste Concurso Publico.
14.5 O ndo comparecimento do candidato a qualquer das fases obrigatorias acarretara
na sua eliminacdo do Concurso Publico.

14.6 A empresa responsavel por este Concurso Publico ndo se responsabiliza por
quaisquer cursos, textos e apostilas referentes a este Concurso Publico.

14.7 O candidato que necessitar atualizar dados pessoais e/ou endereco residencial
poderéa requerer a alteragdo por meio de solicitacdo assinada pelo préprio candidato,
enviado ao e-mail de atendimento ao candidato, contato@promun.com.br, anexando
documentos que comprovem tal alteracdo, com expressa referéncia ao Concurso
Publico, ao cargo e numero de inscricdo, até a data de publicacdo da
HOMOLOGAGCAO dos resultados. Apds esta data, podera requerer a alteracao junto
a Cémara Municipal de Roseira, ou enviar a documentacdo via SEDEX, com AR
para a Camara Municipal de Roseira, aos cuidados da Comissdo Especial do
Concurso Publico.

14.8 As folhas de respostas, provas e demais documentos deste Concurso Publico
serdo arquivados pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses ap6s a Homologacéao
final. Apo6s esse periodo, serdo incinerados.

14.9 A Cémara Municipal e a empresa contratada para a realizacdo deste Concurso
Publico se eximem das despesas com viagens e hospedagens dos candidatos, em
quaisquer das fases deste certame, mesmo quando alteradas datas previstas no
Cronograma inicial.
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14.10 Casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Especial do Concurso Publico.
14.11 Este Edital entra em vigor na data de sua publicacéo.

Roseira, 13 de fevereiro de 2023.

Jodo Newton Vieira
Presidente da Cadmara Municipal de Roseira
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ANEXO | — ATRIBUICOES DOS CARGOS

Motorista

Descricao sumadria:

e Exercer atividades de dirigir os veiculos da Camara em viagens dentro e fora do Muni-
cipio ou do Estado, transportando passageiros, funcionarios, autoridades e/ou cargas
para locais pré-determinados.

Descri¢cao detalhada:

e Inspecionar o veiculo antes da saida, verificando o estado dos pneus, o nivel do com-
bustivel, da dgua e do carter, testando freios e parte elétrica, para se certificar de suas
condicbes de funcionamento;

e Dirigir e manobrar veiculos, manipulando os comandos de marcha e direcdo, condu-
zindo o veiculo no trajeto indicado, com rigorosa observancia das condi¢des de tran-
sito e das normas do Cddigo de Transito Brasileiro (CTB);

e Zelar pela manutencgdo do veiculo comunicando falhas e solicitando reparos para asse-
gurar seu perfeito estado;

e Comunicar ocorréncias havidas no transito;

e Responder pelo transporte de materiais e cargas;

e Anotar, antes da partida, os locais a visitar;

e Controlar o consumo, a quilometragem, a lubrificacdo e a limpeza do veiculo sob sua
guarda;

e Dirigir os veiculos de propriedade do Legislativo, atendendo as necessidades do expe-
diente dos diversos setores da Camara;

e Assegurar e garantir a integridade fisica de autoridades e personalidades brasileiras
quando em transito no veiculo que estiver sob sua responsabilidade e condugdo;

e Prestar socorro em caso de emergéncia, comunicando e registrando as ocorréncias de
servigos ao seu superior imediato;

e Cuidar da manutencdo e limpeza dos veiculos sob sua guarda e responsabilidade;

e Comunicar a chefia imediata a ocorréncia de falhas mecanicas, solicitando os devidos
reparos;

e Conduzir os veiculos em estreita observancia as normas de transito, sob pena das res-
ponsabilidades previstas em ato préprio e demais cominagdes legais;

e Atender, mediante determinacdo da Presidéncia, os membros da Mesa, Diretorias,
Procuradoria Juridica e Secretaria, quando exclusivamente em servigos da Edilidade;

¢ Informar a chefia imediata as irregularidades encontradas nas instalagées das depen-
déncias da Camara e no veiculo da Camara;

e Exercer outras atividades correlatas determinadas pela chefia imediata.
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Oficial de Tesouraria e Administra¢ao Financeira

Descricao sumadria:

e Executar atividades que exigem o desenvolvimento ou aplicagdo de conhecimentos
tedricos, tecnolégicos e metodoldgicos em areas de natureza administrativa e legisla-
tiva;

e Analisar e acompanhar processos em geral.

Descri¢cao detalhada:

e Registrar a triagem, distribuir, classificar, localizar e verificar documentos;

e Conferir dados de documentos;

e Preparar minutas, preencher formularios, elaborar correspondéncias, dar apoio opera-
cional para elaboracdo de manuais técnicos e digitar textos e planilhas;

e Verificar prazos estabelecidos, localizar processos, encaminhar protocolos internos,
atualizar dados de planejamento;

e Protocolar, autuar e encaminhar documentos e processos;

e Controlar a expedicdo de malotes e recebimentos;

e Atualizar dados no sistema operacional, se existente, ou onde quer que estejam regis-
trados;

e Realizar registro, servicos de distribuicao e remessa de documentos oficiais;

e Realizar trabalhos externos a Cadmara, se necessario;

¢ Informar a chefia imediata as irregularidades encontradas nas instalacdes das depen-
déncias da Camara;

e Efetuar pagamentos diversos;

e Arquivar e organizar documentos;

e Exercer outras atividades correlatas determinadas pela chefia imediata.

Oficial de Contabilidade Publica

Descricao sumadria:

e Promover o controle, conferéncia, classificacdo e contabilizacdo das operacgées orga-
mentadrias, financeiras e patrimoniais da Camara Municipal;

e Cuidar da elaboracdo e execu¢do do Orcamento da Camara;

e Promover a Prestacdo de Contas da Camara.

Descri¢ao detalhada:

e Escriturar analiticamente os atos ou fatos administrativos, efetuando os correspon-
dentes langamentos contdbeis, para possibilitar o controle contdbil e orgamentario;

e Organizar e manter atualizados os ficharios de controle de verbas e controle de receita
e despesa;

e Proceder, por ocasido da aprovacgao da lei orcamentaria, o registro de fichas préprias,
da fixacdo da despesa, segundo as unidades orcamentarias;
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e Executar os servicos relativos a emissao do empenho prévio da despesa;

e Controlar a realizacdo, a liquidacao das despesas através dos registros préprios forne-
cendo os elementos necessdrios para a contabilizacdo;

e Auxiliar na conciliagdo dos registros contdbeis com os registros extra-contabeis de sua
competéncia;

e Auxiliar na montagem das demonstrag¢Ges constantes dos anexos da lei 4.320/64 e
atos complementares; avisar, imediatamente, ao seu superior hierdrquico o esgota-
mento de qualquer item de dotacdo orcamentaria;

e Contabilizar os documentos, analisando-os e processando-os para assegurar a obser-
vancia do plano de contas adotado;

e Conferir a conciliacdo de contas em geral, conferindo saldos, localizando e retificando
possiveis erros, para assegurar a correcao das operacgdes contabeis;

e Elaborar o balango anual da Camara Municipal;

e Elaborar a prestacdo de contas para apreciacdo da Camara Municipal e remessa ao Tri-
bunal de Contas do Estado de Sdo Paulo;

e Escriturar livros contabeis;

e Fazer a escrituracdo sintética e analitica dos lancamentos relativos as operagdes conta-
beis, visando demonstrar a receita e despesa;

e Supervisionar os cdlculos de reavaliagdo do ativo e de depreciacdo de veiculos, maqui-
nas, moveis, utensilios e instala¢des, ou participar desses trabalhos, adotando os indi-
ces indicados em cada caso, para assegurar a aplicacdo correta das disposicdes legais
pertinentes;

e QOrganizar, elaborar e assinar balancetes, balancos e demonstrativos contdbeis, relati-
VOs a execucdo orcamentaria e financeira aplicando as normas contabeis para apresen-
tar resultados parciais e gerais da situagdo patrimonial, econ6mica e financeira da Ad-
ministra¢do do Legislativo Municipal;

e Elaborar relatdrios sobre a situagdo patrimonial, econdmica e financeira da Camara;

e Assessorar a Presidéncia da Camara em assuntos financeiros, contabeis e orcamenta-
rios, dando pareceres a luz da ciéncia e das praticas contabeis;

e Efetuar os controles de gastos em conformidade com as normas legais;

e Promover a anulacdo de empenhos, quando tal medida se justificar;

e Registrar os adiantamentos concedidos por conta de dota¢Ges orcamentadrias e contro-
lar os vencimentos dos prazos para a apresentagdo das respectivas presta¢des de con-
tas;

e Examinar, orientar e executar a escrituracao contabil;

e Enviar as informagdes ao Sistema Audesp do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo dentro dos devidos prazo estabelecidos;

e Atender as demandas dos érgaos fiscalizadores dentro dos devidos prazos estabeleci-
dos e realizar pericia;

e Prestar apoio a Presidéncia e a Comissdo de Financas e Orcamento na analise dos Pro-
jetos de Lei relacionados as pecas orgamentarias do municipio (Plano Plurianual, Dire-
trizes Orgamentarias e Orcamento Anual) e apoiar na realizagdo das respectivas audi-
éncias publicas;

e Exercer outras atividades correlatas determinadas pela chefia imediata.
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Oficial Legislativo
Descricao sumadria:

e Coordenar e assessorar os trabalhos nas sessdes plenarias, bem como dirigir os atos
praticados pelos seus subordinados;

e Direcionar, orientar e controlar os servicos do Departamento Administrativo e Legisla-
tivo, dotando-os de recursos materiais e humanos necessdrios e exercendo sua coor-
denacdo para alcancar os objetivos e os resultados estabelecidos pelo Presidente da
Camara.

Descrigcao detalhada:

e Auxiliar os diversos érgaos do Poder Legislativo na execucao de suas fungdes tipicas;

e Coordenar os trabalhos legislativos, a realizacdo de sessdes extraordindrias, ordinarias
e outros eventos atinentes a atividade legislativa, bem como a elaboragdo da pauta de
trabalhos e registro audiovisual das sessdes;

e Assessorar na elaboracdo das proposicdes legislativas;

e Dar encaminhamento, por determinac¢do dos vereadores, aos projetos de lei e outros
atos normativos, pedidos de informacdo e outros;

e Supervisionar o registro das atividades legislativas, dentre elas, o arquivamento e orga-
nizacgdo, inclusive de forma eletronica;

e Acompanhar as comissdes permanentes ou especiais em suas atividades;

e Controlar o expediente interno (requerimentos, ordem das pautas e indicacGes);

e Prestar assessoria as bancadas nas sessoes plenarias;

e Estabelecer as normas de servicos e procedimentos de acdo examinando e determi-
nando as rotinas de trabalho e as formas de execugao, para obter melhor produtivi-
dade dos recursos disponiveis;

e Promover a articulagdo dos setores vinculados ao departamento, baseando-se em in-
formacgdes, programas de trabalho, pareceres, reunides conjuntas, para integra-los e
obter maior rendimento das atividades;

e Fazer cumprir decisGes tomadas em assuntos de sua competéncia legal ou regimental,
baixando instrugdes de servigos, controlando seu cumprimento para possibilitar a
plena realizagao dos objetivos previstos;

e Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Mesa ou pelos Vereadores rela-
tivos a aplicagdo do Regimento Interno e ao andamento das proposig¢des;

e Executar as atividades ligadas diretamente a drea Parlamentar;

e Cuidar da correspondéncia oficial da Presidéncia e das correspondéncias da Camara;

e Pesquisar, preparar e elaborar tecnicamente proposi¢ées administrativas, editais, por-
tarias, pareceres, pautas, atas, relatérios, roteiros, correspondéncias e outros atos nor-
mativos afetos a administracdo da Camara e demais documentos administrativos;

¢ Informar a chefia as irregularidades encontradas nas instala¢des das dependéncias da
Camara;

e Exercer outras atividades correlatas determinadas pela chefia imediata.
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Procurador Juridico
Descricao sumadria:

e Representar judicialmente a Cdmara Municipal, mediante delegacdo do Presidente;
e Examinar e opinar nos processos administrativos de interesse dos servidores, Vereado-
res e requerimentos apresentados por pessoas fisicas e juridicas.

Descricao detalhada:

e Examinar e opinar em processos de licitacdo;

e Minutar contratos, projetos de Lei e demais documentos em que a Camara Municipal
seja interessada;

e Examinar, orientar e emitir pareceres, por escrito ou verbal, assistindo a Presidéncia, a
Chefia de Gabinete e o Plendrio em assuntos de natureza juridica;

e Examinar e orientar a elaboracdo das proposituras legais afetas ao processo legislativo,
prestando ao Plenario, as comissGes permanentes e especiais e aos Vereadores as in-
formacdes e assisténcia juridica necessdrias quando por estes solicitados;

e Examinar Decretos e atos do Poder Executivo quando versar sobre matéria de compe-
téncia do Legislativo;

e Interpretar textos legais ou regulamentares de interesse do Plendrio ou da Camara;

e Prestar servigcos de pesquisa para a elaboragdo de projetos de Lei;

e Comparecer as sessoes ordinarias e extraordinarias da Camara prestando assisténcia
juridica quando a presenca for requisitada pelo Plendrio pelo Presidente ou pelos Ve-
readores;

e Prestar assisténcia juridica aos Vereadores sobre assuntos pertinentes a atividade le-
gislativa, quando solicitado;

e Prestar assisténcia juridica as comissdes permanentes e especiais em assuntos perti-
nentes a atividade legislativa e dando suporte legal as atividades por elas desenvolvi-
das;

e Apresentar-se nos dias e hordrios de sessdes ordindrias e extraordindrias, assesso-
rando o Presidente e Vereadores nos assuntos inerentes ao Legislativo e de interesse
da Camara;

e Representar a Camara Municipal, seus presidentes e ex-presidentes junto ao Tribunal
de Contas, nos processos e procedimentos em que haja interesse institucional da Ca-
mara, apresentando justificagdes, defesa, requerimentos, consultas ou representagdes
necessarias para o deslinde dos fatos, a fim de assegurar a soberania e a legalidade
dos atos do Poder Legislativo Municipal, praticados no exercicio da Presidéncia;

e Exercer outras atividades correlatas determinadas pela chefia imediata.

Oficial de Comunicagao e Plenario
Descricao sumaria:

e Subsidiar a redagdo e a tramitagdao administrativa dos documentos e proposituras da
Camara Municipal;
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e Prestar orientacdo, apoio e auxilio aos Parlamentares, a Mesa Diretora, as Comissdes e
as Assessorias da Camara, com relacdo a redacao das proposituras apresentadas;

e Executar atividades de Assessoria de Imprensa, de Comunicagao e de apoio as ativida-
des administrativas da Camara.

Descricao detalhada:

e Pesquisar, preparar e elaborar tecnicamente proposicées administrativas, editais, por-
tarias, pareceres, pautas, atas, relatdrios, roteiros, correspondéncias e outros atos nor-
mativos afetos a administracdao da Camara e demais documentos administrativos;

e Realizar fechamento da pauta das sessoes legislativas, conforme Regimento Interno da
Camara;

e Auxiliar os Vereadores na elaboracdo de requerimentos, proposituras, mogdes, indica-
¢Oes etc;

e Apoiar o Presidente e a Mesa Diretora na condugao dos trabalhos do Plendrio, inclu-
indo a leitura das proposicoes, correspondéncias e comunicados, conforme solicitacdo
da Presidéncia;

e Executar servicos relacionados as sessdes solenes, ordinarias e extraordindrias e dar as
devidas providéncias as matérias apresentadas;

e Preparar, compor e revisar a publicacdo oficial das matérias administrativa e legislati-
vas da Camara;

e Atualizar dados no sistema operacional, se existente, ou onde quer que estejam regis-
trados;

e Realizar a divulgacdo dos eventos da Camara Municipal nos diversos meios de comuni-
cagao;

e Atividades relacionadas a divulgac¢do jornalistica; a criagdo, a manutengdo e a atualiza-
¢do do Portal da Camara Municipal junto a Internet e Redes Sociais;

e Manutencdo e atualizacdo de banco de fotos de parlamentares e de eventos da Ca-
mara Municipal;

e Promogao, apoio e divulgacdo de eventos de interesse publico da Camara Municipal e
todas as demais atividades pertinentes a drea de comunicagao social;

e Separar, arquivar as publica¢des oficiais de matérias cujo titulo facam referéncia ex-
pressa ao Poder Legislativo Municipal;

e Zelar pela qualidade das informacGes disponibilizadas na Secdo de Acesso a Informa-
¢do do sitio eletronico da Camara Municipal;

e Realizar atividades jornalisticas, fotograficas e de cinegrafia na cobertura de eventos
de interesse da Camara Municipal;

e Organizar arquivos digitais e/ou comuns de informacdes e imagens;

e Apresentar, apurar, reportar, dirigir e editar noticias e noticiarios;

e Coletar e checar informacses através de recursos de apuracdo jornalistica;

e Construir relacionamento com fontes de informagdo nos diversos setores da socie-
dade;

e Prestar assessoria e atendimento a imprensa;

e Executar demais atividades que exijam nivel superior de escolaridade em Jornalismo
ou congénere, concernentes a area de Comunicac¢ao Social;
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¢ Informar a chefia imediata as irregularidades encontradas nas instalacdes das depen-
déncias;
e Exercer outras atividades correlatas determinadas pela chefia imediata.

Oficial de Compras e Transparéncia Institucional
Descricao sumaria:

e Receber solicitagdes de compras dos diversos departamentos da Camara Municipal;

e Administrar o almoxarifado;

e Projetar e operacionalizar, mediante autorizacdo do Presidente da Camara Municipal,
licitagGes para realizacdo de compras, contratacdo de obras e servigos, bem como pro-
cessos de alienacdo e aquisicao de qualquer natureza, obedecendo a legislacao vi-
gente;

e Verificar a disponibilidade financeira para compras, conforme orientacdo do Departa-
mento de Contabilidade;

e QOrganizar todos os procedimentos licitatérios, incluindo a elaboracdo das minutas dos
editais e contratos, controlando a gestdo dos contratos firmados;

e Responsabilizar-se pelo recebimento e conferéncia dos bens adquiridos;

¢ Encaminhar os pedidos de fornecimento de materiais, bem como as ordens de servico,
fiscalizando seu cumprimento;

* Observar as recomendacdes do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo;

e Gerir o cadastro de fornecedores;

¢ Manter-se atualizado sobre as condi¢des dos fornecedores, quanto a precos, prazos de
pagamento e entrega, para compras nas melhores condicdes;

e Executar a tramitagdo de processos relacionados as aquisi¢Ges, alienagdes e contrata-
¢Oes;

e Controlar o vencimento dos contratos;

¢ Incluir no sistema informatizado processos de compras e contratos.

Descri¢ao detalhada:

e Executar as atividades rotineiras ligadas ao Setor de Licitagdes, Compras, Contratos e
Almoxarifado;

e Realizar orgamentos, pesquisas e cotagdes de pregos para aquisi¢ao de bens, obras,
servigos ou locagdes, de acordo com a legislagao vigente;

e Pesquisar certiddes de regularidade e outras informacdes cadastrais de fornecedores,
com o respectivo acompanhamento pelo setor de Tesouraria;

e Promover andamento nos processos administrativos que demandem processos licita-
térios, dispensa e/ou inexigibilidade de licitag3o;

e Formalizar e dar andamento aos procedimentos de compra de material de consumo,
bens mdveis, maquinas, equipamentos em geral e seus acessérios, mediante requisi-
¢do previamente autorizada pela Presidéncia da Camara e sob supervisdo da Chefia de
Gabinete, mediante a utilizacdo dos sistemas informatizados disponiveis e/ou dos li-
vros, formuldrios e arquivos necessarios;
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e Emitir os pedidos de compras e encaminhar aos fornecedores, bem como aos demais
setores;

e Negociar com os fornecedores melhores condi¢es de precos e condi¢gdes de paga-
mento;

e Acompanhar o fluxo de entrega das compras efetuadas junto ao recebimento e almo-
xarifado, através de sistema manual ou de sistema integrado;

e Promover a geragdo, a organiza¢do, a manutencgdo e a conservacao fisica e/ou eletro-
nica dos documentos pertencentes ao Setor de Licitagdes, Compras e Contratos, espe-
cialmente no que se refere ao sistema AUDESP (Auditoria Eletrénica);

e Formalizar os recebimentos e conferéncia das compras efetuadas;

e Atender as orientagdes e solicitacdes que lhe forem conferidas pelo superior imediato,
pela Presidéncia ou Mesa Diretora, no que se refere ao atendimento das recomenda-
¢Oes do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, especialmente no que se refere ao
sistema AUDESP (Auditoria Eletronica);

e Executar quaisquer outras atividades tipicas do cargo e/ou do érgdo de lotagéo;

e Acompanhar e planejar o estoque de bens necessarios ao desenvolvimento das fun-
¢Oes da Camara Municipal providenciando sua reposicdo;

e Promover e manter atualizado o controle quantitativo, cadastro e avaliacdo dos bens
gue compdem o ativo fixo e dos bens de consumo em geral, alimentando diariamente
os bancos de dados dos sistemas informatizados de patrimdnio e almoxarifado;

e Verificar se ha realizagdao de inventario anual dos bens de consumo e permanentes
existentes em almoxarifado;

e Verificar se toda movimentag¢do de material (entrada e saida) esta sendo registrada de
modo a evidenciar saldos atualizados e correspondentes as existéncias fisicas;

e Fornecer aos setores competentes, sempre que solicitado ou dentro dos prazos neces-
sarios ao cumprimento das exigéncias legais, os relatdrios atualizados relativos aos
controles de compras, material de consumo, almoxarifado e patriménio;

e Manter a organiza¢do de toda a documentag¢do/arquivo da area;

e Auxiliar no recebimento do material, quando necessario;

e Avaliar performance de fornecedores;

e Zelar pela conservagdo do ambiente de trabalho, dos materiais e dos equipamentos,
pelo cumprimento das normas de salde e segurancga do trabalho e pelo uso adequado
dos equipamentos de protegao individual e coletivo;

e Contribuir na elaboracdo de normas e procedimentos, bem como aplica-los na execu-
¢do das atividades do cargo;

e Orientar e informar o cidadao sobre os procedimentos para o acesso aos servigos dis-
poniveis;

e Analisar, cadastrar e atender as solicitagOes feitas presencialmente, por correspondén-
cia fisica ou por meio eletronico;

e Executar outras atividades relacionadas ao cargo/funcdo de acordo com a necessidade
do setor/instituicdo;

e Analisar, cadastrar e atender as solicitagOes feitas presencialmente por correspondén-
cia fisica ou por meio eletronico;
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Orientar e informar o cidaddo sobre os procedimentos para o acesso aos servicos dis-
poniveis;

Responsabilizar-se pelas notificaces recebidas pelo Sistema de Informacgdo ao Cida-
d3o e pela Ouvidoria da Camara;

Realizar atendimento ao publico;

Exercer outras atividades correlatas determinadas pela chefia imediata.
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ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO

MOTORISTA

Lingua Portuguesa

e Leitura e Interpretacdo de texto

e Ortografia

e Acentuacgdo Gréfica

e Termos Essenciais da Oragao: sujeito e predicado
e Sinais de Pontuacdo

e Classes Gramaticais: Substantivo e Adjetivo

e C(Classes Gramaticais: Pronome e Verbo

e Significagdo das Palavras: Sindnimos e Antdnimos
e Divisao Silabica

e Aumentativo e Diminutivo

Matematica

e Sistema Monetdrio Brasileiro

e Operagdes com Numeros Naturais
e OperacGes com Numeros Racionais
e Medidas de Superficie

e Medidas de Volume

e Algarismos Romanos

e Poligonos

e Numeros decimais

e Medidas de Tempo

e Regrade Trés

Legislagcdo

e Lei N29503/1997 — Cddigo de Transito Brasileiro (Atualizado)
e Normas gerais de circulagdo e conduta — Artigos 26 a 67 do Cddigo de Transito
Brasileiro
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e Da Conducdo de veiculos por motoristas profissionais — Artigos 67 a 71 do Co6-
digo de Transito Brasileiro

e Da educagdo para o Transito — Artigos 74 a 79 Cddigo de Transito Brasileiro.

e Da seguranga dos veiculos — Artigos 103 a 133 do Cddigo de Transito Brasileiro

e Das infragdes — Artigos 161 a 200 do Cddigo de Transito Brasileiro

e Competéncia dos érgaos e entidades executivos de Transito dos Municipios —
Artigo 24 do Cdédigo de Transito Brasileiro

e Do Registro de veiculos — Artigos 120 a 129 Cddigo de Transito Brasileiro

e Do Licenciamento — Artigos 130 a 135 do Cédigo de Transito Brasileiro

e Da Habilitagdao — Artigo 159 do Cédigo de Transito Brasileiro

Conhecimentos Especificos

e Postura profissional e apresentac¢do pessoal

e Relagdes Humanas no Trabalho

e Etica profissional

e Direcdo defensiva: normas de conduta

e Placas de sinalizacao

e Equipamentos Obrigatérios

e Pequenos reparos no veiculo

e Avarias: Sistema de aquecimento, freios, combustdo, eletricidade
e Controle de quilometragem, combustiveis, lubrificantes
e Conservagdo do veiculo

e CondicGes adversas

e Seguranca

e Instrumentos e Controle

e Procedimentos de operagdes

e VerificagOes didrias

e Manutencgado periddica

e Ajustes no veiculo

e Diagnostico de falhas

e [Engrenagens

e Limpeza do Veiculo

OFICIAL DE COMPRAS E TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL

Informatica
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e Conceitos de Internet e Intranet

e Hardware e periféricos

e Correio eletrénico

e Principais navegadores para Internet

e Principais aplicativos comerciais para edi¢do de textos e planilhas
e Conceitos e organizacao de arquivos e métodos de acesso

e Sistemas operacionais atualizados

e Principais aplicativos comerciais para gera¢ao de material escrito
e Procedimentos para a realiza¢dao de copias de seguranga

e Nocoes basicas de computadores

Legislacao

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05 de outubro de 1988 — Atu-
alizado até outubro de 2022.

o Lei N° 8666 de 28 de julho de 1993 - Institui normas para Licitacao e Contratos
da Administragdo Publica - Atualizado até outubro de 2022.

o LeiN°14.133 de 18 de abril de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrati-
vos -Atualizada até outubro de 2022

e Lei N24.320 de 17 de marco de 1964 - Estatui Normas Gerais de Direito Finan-
ceiro para Elaboracdo e Correcdo dos Orcamentos e Balancos da Unido, dos es-
tados, dos municipios e do Distrito Federal - Atualizada até outubro de 2022.

e Lei Complementar N2 101 de 04 de maio de 2000 — Estabelece Normas de Finan-
¢as Publicas voltadas para a Responsabilidade em Gestao Fiscal.

o Lei Complementar N° 123 de 14 de dezembro de 2006 — Institui o Estatuto Naci-
onal da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte — Atualizada até outubro
de 2022.

e Lei Ne 10520 de julho de 2002 -Institui no ambito da Unido, Estados, Distrito Fe-
deral e Municipios, a modalidade de Licitagdo denominada Pregdo, para aquisi-
¢do de bens e servicos — Atualizada até outubro 2022.

o Lei N2 8429 de 02 de junho de 1993 - Dispde sobre as san¢des aplicaveis em vir-
tude da pratica de atos de improbidade administrativa - Atualizada até outubro
de 2002.
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e Lei N2 10.406 de 10 de janeiro de 2002- Institui o Cédigo Civil — Atualizado até
outubro de 2022.
e Conteudo - Legislacao

e LeiN212.527 de 18 de novembro de 2011 - Regula e Acesso a Informacgao - Atu-
alizada até outubro de 2012.

e Decreto - Lei N2 4657 de 04 de dezembro de 1942 - Lei de Introdugdo as Normas
do Direito Brasileiro - Atualizada até outubro de 2022.

o Decreto - Lei N2 5452 de 18 de maio de 1943
e - Aprova a Consolidagao das Leis do Trabalho - Atualizada até outubro de 2022

e Decreto N° 10024 de 20 de setembro de 2019 - Regulamenta a Licitagdao na mo-
dalidade Pregdo na forma eletrénica.

e Lei N2 808 de 10 de fevereiro de 1995- Dispde sobre a criacdo de Instituto de
Previdéncia do Municipio de Roseira.

e Lei Organica de Municipio de Roseira. — Atualizada até outubro de 2022.

o Lein2809 de 10 de fevereiro de 1995 - Dispde sobre o Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Roseira - Atualizada até outubro de 2022.

e Regime Juridico dos Servidores de Roseira

e Lei N2810 de 02 de marco de 1995- Fixa vencimentos dos Funciondrios Munici-
pais e altera Referéncias.

e LeiNe 1367 de 13 de marco de 2012 - Dispde sobre a Contratacdo de Pessoal por
Tempo Determinado.

e Resolugdo N° 01/2021 - Dispde sobre a Regulamentac¢do do Trabalho Extraordi-
nario dos servidores da Camara Municipal de Roseira.

e Resolucdo N2 02/ de fevereiro de 2021 — Cria Regimento Interno da Camara Mu-
nicipal de Roseira.
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e Resolugao N2 03 de fevereiro de 2021 — DispOe sobre alteragao da Resolugdao N2
02 de 05 de julho de 2019.

e Resolucdo N2 05 de 06 de dezembro de 2022 — Dispde sobre a alteracdo da Re-
solucdo N2 02 de 05 de julho de 2019 que trata da Estrutura Administrativa da
Camara Municipal de Roseira.

e Resolugao N2 07 de 12 de dezembro de 2022 — Regulamenta a aplicagdo da Lei
Federal N2 14133 de 12 de abril de 2021, que dispde sobre Licitagdes e Contratos
Administrativo, no ambito do poder Legislativo do Municipio de Roseira.

o Ato N2 08 de 09 de dezembro de 2019 — Regulamenta a elaboragao, o requeri-
mento e emissdo da pareceres técnicos pela Procuradoria Juridica do Poder Le-
gislativo (Roseira).

Conhecimentos Especificos

e Principios da Administracdo Publica

e Licitagdes e Contratos da Administragdo Publica

e Contratacdo de Obra Publica e de Prestacdo de Servicos
e Registro de Pregos

e Dispensa de Licitagao

e Estoque

e Materiais de Consumo e Permanentes

e Gestdo de Documentos

e Gestdo e Organizacdo de Arquivos

e Gestao Patrimonial

e Improbidade Administrativa

e Responsabilidade Fiscal

e Objetivos de Administracao de Compras e Matérias

e Pregdo

e Fases do Pregao

e Empenho e Liquida¢do da Despesa

e Controle de Materiais e de Estoque

e Administracdao do Almoxarifado

e Tramitacdo de Processos relacionados a aquisicdes, alienacdes e contratacdes
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e Recebimento e Conferéncia das Compras Efetuadas

OFICIAL DE TESOURARIA E ADMINISTRACAO FINANCEIRA
Informatica

e Conceitos de Internet e Intranet

e Hardware e periféricos

e Correio eletrénico

e Principais navegadores para Internet

e Principais aplicativos comerciais para edicdo de textos e planilhas
e Conceitos e organizacao de arquivos e métodos de acesso

e Sistemas operacionais atualizados

e Principais aplicativos comerciais para gera¢ao de material escrito
e Procedimentos para a realizacdo de cdpias de seguranca

e Nocoes basicas de computadores

Legislagao

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05 de outubro de 1988 — Atu-
alizado até outubro de 2022.

o Lei N° 8666 de 28 de julho de 1993 - Institui normas para Licitacao e Contratos
da Administracdo Publica - Atualizado até outubro de 2022.

e LeiN°14.133 de 18 de abril de 2021 - Lei de Licitacdes e Contratos Administrati-
vos -Atualizada até outubro de 2022

e Lei N24.320 de 17 de marco de 1964 - Estatui Normas Gerais de Direito Finan-
ceiro para Elaboragao e Correcao dos Or¢camentos e Balangos da Uniao, dos es-
tados, dos municipios e do Distrito Federal - Atualizada até outubro de 2022.

o Lei Complementar N2 101 de 04 de maio de 2000 — Estabelece Normas de Finan-
¢as Publicas voltadas para a Responsabilidade em Gestao Fiscal.

o Lei Complementar N° 123 de 14 de dezembro de 2006 — Institui o Estatuto Naci-
onal da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte — Atualizada até outubro
de 2022.
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e Lei Ne 10520 de julho de 2002 -Institui no ambito da Unido, Estados, Distrito Fe-
deral e Municipios, a modalidade de Licitagdo denominada Pregdo, para aquisi-
¢do de bens e servicos — Atualizada até outubro 2022.

e Lei N2 8429 de 02 de junho de 1993 - DispGe sobre as sangdes aplicaveis em vir-
tude da pratica de atos de improbidade administrativa - Atualizada até outubro
de 2002.

e Lei N2 10.406 de 10 de janeiro de 2002- Institui o Cédigo Civil — Atualizado até
outubro de 2022.

e Conteudo - Legislacao

e LeiN212.527 de 18 de novembro de 2011 - Regula e Acesso a Informacao - Atu-
alizada até outubro de 2012.

e Decreto - Lei N2 4657 de 04 de dezembro de 1942 - Lei de Introducdo as Normas
do Brasileiro - Atualizada até outubro de 2022.

e Decreto - Lei N2 5452 de 18 de maio de 1943 - Aprova a Consolidagdo das Leis do
Trabalho - Atualizada até outubro de 2022

e Decreto N° 10024 de 20 de setembro de 2019 - Regulamenta a Licitagdao na mo-
dalidade Pregdo na forma eletronica.

e Lei N2 808 de 10 de fevereiro de 1995- Dispde sobre a criacdo de Instituto de
Previdéncia do Municipio de Roseira.

e Lei Organica de Municipio de Roseira. — Atualizada até outubro de 2022.

e Lein2809 de 10 de fevereiro de 1995 - Dispde sobre o Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Roseira - Atualizada até outubro de 2022.

e Regime Juridico dos Servidores de Roseira

e Lei N2810 de 02 de marco de 1995- Fixa vencimentos dos Funcionarios Munici-
pais e altera Referéncias.

e LeiNe 1367 de 13 de marc¢o de 2012 - Dispde sobre a Contratacdo de Pessoal por
Tempo Determinado.
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e Resolucdo N° 01/2021 - Dispde sobre a Regulamentag¢do do Trabalho Extraordi-
nario dos servidores da Cdmara Municipal de Roseira.

e Resolugdo N2 02/ de fevereiro de 2021 — Cria Regimento Interno da Camara Mu-
nicipal de Roseira.

e Resolucdao N2 03 de fevereiro de 2021 — DispGe sobre alteragao da Resolugdo N2
02 de 05 de julho de 2019.

e Resolugao N2 05 de 06 de dezembro de 2022 — Dispde sobre a alteragao da Re-
solucdo N2 02 de 05 de julho de 2019 que trata da Estrutura Administrativa da
Camara Municipal de Roseira.

e Resolugao N2 07 de 12 de dezembro de 2022 — Regulamenta a aplica¢do da Lei
Federal N2 14133 de 12 de abril de 2021, que dispde sobre Licitacdes e Contratos
Administrativo, no ambito do Poder Legislativo do Municipio de Roseira.

e Ato N2 08 de 09 de dezembro de 2019 — Regulamenta a elaboragao, o requeri-
mento e emissdo de pareceres técnicos pela Procuradoria juridica do poder le-
gislativo (Roseira)

Conhecimentos Especificos

e Manual de Contabilidade aplicado ao Setor Publico
e Impostos, Taxas e Contribuicdao de Melhoria

e Administracdo Publica

e Administragao Publica Direta e Indireta

e Arquivos

e Fato gerador

e Incidéncia de Tributos

e Sujeito Ativo e Sujeito Passivo da Obrigagao Tributaria
e C(lassificagdao dos Tributos

e Ordem de Pagamento

e (Codigo Tributdrio Nacional

e |Improbidade Administrativa

e Divida Ativa

e Pagamentos

e Regras da Contabilidade Publica Municipal
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e Elaboragdo do Livro Caixa e Fluxo de Caixa

e Contratacdes tempordrias no Servico Publico

e Ftica Profissional

e Lei Orcamentaria Anual e Lei das Diretrizes Orgamentarias
e Responsabilidade Fiscal

OFICIAL DE CONTABILIDADE PUBLICA

Informatica

e Conceitos de Internet e Intranet

e Hardware e periféricos

e Correio eletrénico

e Principais navegadores para Internet

e Principais aplicativos comerciais para edicdo de textos e planilhas
e Conceitos e organizacao de arquivos e métodos de acesso

e Sistemas operacionais atualizados

e Principais aplicativos comerciais para gera¢ao de material escrito
e Procedimentos para a realizacdo de cdpias de seguranca

e Nocoes basicas de computadores

Legislagao

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05 de outubro de 1988 — Atu-
alizado até outubro de 2022.

o Lei N° 8666 de 28 de julho de 1993 - Institui normas para Licitacao e Contratos
da Administracao Publica - Atualizado até outubro de 2022.

o LeiN°14.133 de 18 de abril de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrati-
vos -Atualizada até outubro de 2022

e Lei N24.320 de 17 de marco de 1964 - Estatui Normas Gerais de Direito Finan-
ceiro para Elaboracdo e Correcdo dos Orcamentos e Balancos da Unido, dos es-
tados, dos municipios e do Distrito Federal - Atualizada até outubro de 2022.

e Lei Complementar N2 101 de 04 de maio de 2000 — Estabelece Normas de Finan-
¢as Publicas voltadas para a Responsabilidade em Gestao Fiscal.
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e Lei Complementar N° 123 de 14 de dezembro de 2006 — Institui o Estatuto Naci-
onal da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte — Atualizada até outubro
de 2022.

e Lei Ne 10520 de julho de 2002 -Institui no ambito da Unido, Estados, Distrito Fe-
deral e Municipios, a modalidade de Licitagdo denominada Pregao, para aquisi-
¢do de bens e servicos — Atualizada até outubro 2022.

e Lei N2 8429 de 02 de junho de 1993 - DispOe sobre as sangdes aplicaveis em vir-
tude da pratica de atos de improbidade administrativa - Atualizada até outubro
de 2002.

e Lei N2 10.406 de 10 de janeiro de 2002- Institui o Cédigo Civil — Atualizado até
outubro de 2022.

e Conteudo - Legislacao

e LeiN212.527 de 18 de novembro de 2011 - Regula e Acesso a Informacao - Atu-
alizada até outubro de 2012.

e Decreto - Lei N2 4657 de 04 de dezembro de 1942 - Lei de Introducdo as Normas
do Direito Brasileiro - Atualizada até outubro de 2022.

e Decreto - Lei N2 5452 de 18 de maio de 1943- Aprova a Consolidacdo das Leis do
Trabalho - Atualizada até outubro de 2022

e Decreto N° 10024 de 20 de setembro de 2019 - Regulamenta a Licitacao na mo-
dalidade Pregdo na forma eletronica.

e Lei N2 808 de 10 de fevereiro de 1995- Dispde sobre a criacdo de Instituto de
Previdéncia do Municipio de Roseira.

e Lei Organica de Municipio de Roseira. — Atualizada até outubro de 2022.

e Lein2809 de 10 de fevereiro de 1995 - Dispde sobre o Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Roseira - Atualizada até outubro de 2022.

e Regime Juridico dos Servidores de Roseira
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e Lei N2810 de 02 de marco de 1995- Fixa vencimentos dos Funciondrios Munici-
pais e altera Referéncias.

o LeiNe 1367 de 13 de margo de 2012 - Dispde sobre a Contratagdo de Pessoal por
Tempo Determinado.

e Resolucdo N° 01/2021 - Dispde sobre a Regulamentacdo do Trabalho Extraordi-
nario dos servidores da Cdmara Municipal de Roseira.

e Resolugdo N2 02/ de fevereiro de 2021 — Cria Regimento Interno da Camara Mu-
nicipal de Roseira.

e Resolucdo N2 03 de fevereiro de 2021 — DispGe sobre alteracao da Resolugdo N2
02 de 05 de julho de 2019.

e Resolugao N2 05 de 06 de dezembro de 2022 — Dispde sobre a altera¢ao da Re-
solucdo N2 02 de 05 de julho de 2019 que trata da Estrutura Administrativa da
Camara Municipal de Roseira.

e Resolugao N2 07 de 12 de dezembro de 2022 — Regulamenta a aplicagdo da Lei
Federal N2 14133 de 12 de abril de 2021, que dispde sobre Licitacdes e Contratos
Administrativo, no ambito do poder Legislativo do Municipio de Roseira.

e Ato N2 08 de 09 de dezembro de 2019 — Regulamenta a elaboragao, o requeri-
mento e emissao de pareceres técnicos pela Procuradoria juridica do Poder Le-
gislativo (Roseira)

Conhecimentos Especificos

e Fundamentos legais e Técnicos de Contabilidade Publica: conceito, objetivos,
principios.

e Sistemas Contabeis aplicados ao setor publico e o Plano de Contas

e C(lassificacdo Legal da Receita e Classificacdo Legal da Despesa

e Execucdo Ornamentaria: Fases da Receita e Fases da Despesa

e Restos a Pagar

e Divida Publica e Divida Ativa

e Etica Profissional — Cédigo de Etica Profissional do Contador
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e Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBC

e Receita de Transacdao com Contraprestacao e Receita de Transa¢do sem Contra-
prestacao

e Ativo Imobilizado e Ativo Intangivel

e Apresentacdo das Demonstracdes Contdbeis

e Demonstracdo dos Fluxos de Caixa

e Normas Contdbeis previstas na lei fiscal N2 4320/1964

e Balango Patrimonial

e Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, MCASP 9° edic¢do (valido a
partir de 2022) — Parte Geral — Contabilidade Aplicada ao Setor Publico; Parte |
— Procedimentos Contdbeis Orcamentarios — Parte |l — Procedimentos Conta-
beis Patrimoniais; Parte Ill — Procedimentos Contabeis Especificos; Parte IV —
Plano de Contas Aplicdvel ao Setor Publico; Parte V — Demonstracdes Contdbeis
Aplicadas ao Setor Publico.

OFICIAL LEGISLATIVO

Informatica

e Conceitos de Internet e Intranet

e Hardware e periféricos

e Correio eletrénico

e Principais navegadores para Internet

e Principais aplicativos comerciais para edi¢do de textos e planilhas
e Conceitos e organizagao de arquivos e métodos de acesso

e Sistemas operacionais atualizados

e Principais aplicativos comerciais para geracao de material escrito
e Procedimentos para a realizacao de cdpias de seguranca

o Nocgdes basicas de computadores

Legislacao
e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05 de outubro de 1988 — Atu-
alizado até outubro de 2022.

e Lei N° 8666 de 28 de julho de 1993 - Institui normas para Licitacdo e Contratos
da Administracdo Publica - Atualizado até outubro de 2022.
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e LeiN°14.133 de 18 de abril de 2021 - Lei de Licitacdes e Contratos Administrati-
vos -Atualizada até outubro de 2022

e Lei N24.320 de 17 de marco de 1964 - Estatui Normas Gerais de Direito Finan-
ceiro para Elaboragao e Correcao dos Or¢gamentos e Balangos da Uniao, dos es-
tados, dos municipios e do Distrito Federal - Atualizada até outubro de 2022.

e Lei Complementar N2 101 de 04 de maio de 2000 — Estabelece Normas de Finan-
cas Publicas voltadas para a Responsabilidade em Gestao Fiscal.

o Lei Complementar N° 123 de 14 de dezembro de 2006 — Institui o Estatuto Naci-
onal da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte — Atualizada até outubro
de 2022.

e Lei N2 10520 de julho de 2002 -Institui no ambito da Unido, Estados, Distrito Fe-
deral e Municipios, a modalidade de Licitacdo denominada Pregdo, para aquisi-
¢do de bens e servigcos — Atualizada até outubro 2022.

e Lei N2 8429 de 02 de junho de 1993 - Dispde sobre as san¢des aplicaveis em vir-
tudes da pratica de atos de improbidade administrativa - Atualizada até outubro
de 2002.

e Lei N2 10.406 de 10 de janeiro de 2002- Institui o Cédigo Civil — Atualizado até
outubro de 2022.
e Conteudo - Legislacdo

o LeiN212.527 de 18 de novembro de 2011 - Regula e Acesso a Informacao - Atu-
alizada até outubro de 2012.

e Decreto- Lei N2 4657 de 04 de dezembro de 1942 - Lei de Introduc¢dao as Normas
do Direito Brasileiro - Atualizada até outubro de 2022.

o Decreto - Lei N2 5452 de 18 de maio de 1943 - Aprova a Consolidagao das Leis do
Trabalho - Atualizada até outubro de 2022

e Decreto N° 10024 de 20 de setembro de 2019 - Regulamenta a Licitacdo na mo-
dalidade Pregdo na forma eletronica.

e Lei N2 808 de 10 de fevereiro de 1995- Dispde sobre a criacdo de Instituto de
Previdéncia do Municipio de Roseira.
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e Lei Organica de Municipio de Roseira. — Atualizada até outubro de 2022.

e Lei n2809 de 10 de fevereiro de 1995 - Dispde sobre o Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Roseira - Atualizada até outubro de 2022.

e Regime Juridico dos Servidores de Roseira

e Lei N2 810 de 02 de marco de 1995- Fixa vencimentos dos Funciondrios Munici-
pais e altera Referéncias.

e LeiNe 1367 de 13 de marco de 2012 - Dispde sobre a Contratacdo de Pessoal por
Tempo Determinado.

e Resolucdo N° 01/2021 - Dispde sobre a Regulamentac¢do do Trabalho Extraordi-
nario dos servidores da Camara Municipal de Roseira.

e Resolucdo N2 02/ de fevereiro de 2021 — Cria Regimento Interno da Camara Mu-
nicipal de Roseira.

e Resolucdo N2 03 de fevereiro de 2021 — DispGe sobre alteracao da Resolugdo N2
02 de 05 de julho de 2019.

e Resolucdo N2 05 de 06 de dezembro de 2022 — Dispde sobre a alteracdo da Re-
solucdo N2 02 de 05 de julho de 2019 que trata da Estrutura Administrativa da
Camara Municipal de Roseira.

e Resolugao N2 07 de 12 de dezembro de 2022 — Regulamenta a aplicagdo da Lei
Federal N2 14133 de 12 de abril de 2021, que dispde sobre Licitagdes e Contratos
Administrativos, no ambito do poder Legislativo do Municipio de Roseira.

e Ato N2 08 de 09 de dezembro de 2019 — Regulamenta a elaboragao, o requeri-
mento e emissao de pareceres técnicos pela Procuradoria juridica do Poder Le-
gislativo (Roseira)

Conhecimentos especificos

e Poder Legislativo na Constituicdo Federal
e O Processo Legislativo
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e O Ato Administrativo

e Espécies de Atos Administrativos

e O processo Administrativo

e Estruturacdo das leis

e Redacdo Oficial

e Pequeno e Grande Expediente

e Principios que regem a Administracdo Publica

e Comissdes Permanentes e Especiais da Camara

e Improbidade Administrativa

e Protocolo

e Registro das Atividades Legislativas

e Orcamento e Financgas Publicas

e Sessdes ordindrias e Extraordinarias na Camara Municipal
e Nova Lei de Licitagdo (14.133/2021)

e Competéncia dos municipios para Instituir Impostos
e Assessoria na elaboracdo de Proposicoes Legislativas
e Administracdo Publica Direta e Indireta

e Etica Profissional

OFICIAL DE COMUNICAGAO E PLENARIO

Informatica

e Conceitos de Internet e Intranet

e Hardware e periféricos

e Correio eletrénico

e Principais navegadores para Internet

e Principais aplicativos comerciais para edi¢cdo de textos e planilhas
e Conceitos e organizacao de arquivos e métodos de acesso

e Sistemas operacionais atualizados

e Principais aplicativos comerciais para geracao de material escrito
e Procedimentos para a realizacao de cdpias de seguranga

e Nocoes basicas de computadores

Legislagcdo

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05 de outubro de 1988 — Atu-
alizado até outubro de 2022.
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e Lei N° 8666 de 28 de julho de 1993 - Institui normas para Licitacdo e Contratos
da Administracdo Publica - Atualizado até outubro de 2022.

e LeiN°14.133 de 18 de abril de 2021 - Lei de Licitacdes e Contratos Administrati-
vos -Atualizada até outubro de 2022

o LeiN24.320 de 17 de margo de 1964 - Estatui Normas Gerais de Direito Finan-
ceiro para Elaboragao e Correcao dos Or¢camentos e Balangos da Unido, dos es-
tados, dos municipios e do Distrito Federal - Atualizada até outubro de 2022.

o Lei Complementar N2 101 de 04 de maio de 2000 — Estabelece Normas de Finan-
cas Publicas voltadas para a Responsabilidade em Gestao Fiscal.

o Lei Complementar N° 123 de 14 de dezembro de 2006 — Institui o Estatuto Naci-
onal da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte — Atualizada até outubro
de 2022.

e Lei Ne 10520 de julho de 2002 -Institui no ambito da Unido, Estados, Distrito Fe-
deral e Municipios, a modalidade de Licitacdo denominada Pregdo, para aquisi-
¢do de bens e servicos — Atualizada até outubro 2022.

e Lei N2 8429 de 02 de junho de 1993 - Dispde sobre as sanc¢des aplicaveis em vir-
tude da pratica de atos de improbidade administrativa - Atualizada até outubro
de 2002.

e Lei N2 10.406 de 10 de janeiro de 2002- Institui o Cédigo Civil — Atualizado até
outubro de 2022.
e Conteudo - Legislacao

o LeiN212.527 de 18 de novembro de 2011 - Regula e Acesso a Informacao - Atu-
alizada até outubro de 2012.

e Decreto - Lei N2 4657 de 04 de dezembro de 1942 - Lei de Introducdo as Normas
do Direito Brasileiro - Atualizada até outubro de 2022.

e Decreto - Lei N2 5452 de 18 de maio de 1943 - Aprova a Consolidacdo das Leis do
Trabalho - Atualizada até outubro de 2022

e Decreto N° 10024 de 20 de setembro de 2019 - Regulamenta a Licitacdo na mo-
dalidade Pregdo na forma eletronica.
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e Lei N2 808 de 10 de fevereiro de 1995- Dispde sobre a criacdo de Instituto de
Previdéncia do Municipio de Roseira.

e Lei Organica de Municipio de Roseira. — Atualizada até outubro de 2022.

e Lein2 809 de 10 de fevereiro de 1995 - Dispde sobre o Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Roseira - Atualizada até outubro de 2022.

e Regime Juridico dos Servidores de Roseira

e Lei N2810 de 02 de marco de 1995- Fixa vencimentos dos Funciondrios Munici-
pais e altera Referéncias.

o LeiNe 1367 de 13 de marg¢o de 2012 - Dispde sobre a Contrata¢do de Pessoal por
Tempo Determinado.

e Resolucdo N° 01/2021 - Dispde sobre a Regulamentac¢do do Trabalho Extraordi-
nario dos servidores da Cdmara Municipal de Roseira.

e Resolucdo N2 02/ de fevereiro de 2021 — Cria Regimento Interno da Camara Mu-
nicipal de Roseira.

o Resolugcdao N2 03 de fevereiro de 2021 — Dispde sobre alteragao da Resolucao N2
02 de 05 de julho de 2019.

e Resolucdo N2 05 de 06 de dezembro de 2022 — Dispde sobre a alteracdo da Re-
solucdo N2 02 de 05 de julho de 2019 que trata da Estrutura Administrativa da
Camara Municipal de Roseira.

e Resolugao N2 07 de 12 de dezembro de 2022 — Regulamenta a aplicagdo da Lei
Federal N2 14133 de 12 de abril de 2021, que dispde sobre Licitacdes e Contratos
Administrativos, no ambito do poder Legislativo do Municipio de Roseira.

e Ato N2 08 de 09 de dezembro de 2019 — Regulamenta a elaboracdo, o requeri-
mento e emissao de pareceres técnicos pela Procuradoria juridica do Poder Le-
gislativo (Roseira)

Conhecimentos Especificos
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e Comunicagdo Publica e Comunicacdo Governamental
e Relagdes Publicas

e Assessoria de Impressa

e Papel Social da Comunicacao

e Redes Sociais

e Legislacdo sobre Direitos autorais

e Entrevistas

e Etica Profissional

e Novas Tecnologias e a Globalizacdo da Informacao

e Cddigo de Etica do jornalista

e Leide Acesso a Informacao

e Cobertura de Eventos

e Reportagem

e Atendimento ao Publico

e Llavratura de Atas

e Relacionamento com a Impressa

e Formas de Tratamento em Correspondéncias Oficiais
e Tipos e Estrutura de Textos Jornalisticos

e Técnicas de Redacdo Jornalistica

e Campanhas Publicitdrias

PROCURADOR JURIDICO
Informatica

e Conceitos de Internet e Intranet

e Hardware e periféricos

e Correio eletrénico

e Principais navegadores para Internet

e Principais aplicativos comerciais para edicdo de textos e planilhas
e Conceitos e organizagao de arquivos e métodos de acesso

e Sistemas operacionais atualizados

e Principais aplicativos comerciais para geracao de material escrito
e Procedimentos para a realizacdo de cépias de seguranca

o Nocgdes basicas de computadores

Legislagdo

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 05 de outubro de 1988 — Atu-
alizado até outubro de 2022.
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e Lei N° 8666 de 28 de julho de 1993 - Institui normas para Licitacdo e Contratos
da Administracdo Publica - Atualizado até outubro de 2022.

e LeiN°14.133 de 18 de abril de 2021 - Lei de Licitacdes e Contratos Administrati-
vos -Atualizada até outubro de 2022

o LeiN24.320 de 17 de margo de 1964 - Estatui Normas Gerais de Direito Finan-
ceiro para Elaboragao e Correcao dos Or¢gamentos e Balangos da Uniao, dos es-
tados, dos municipios e do Distrito Federal - Atualizada até outubro de 2022.

o Lei Complementar N2 101 de 04 de maio de 2000 — Estabelece Normas de Finan-
cas Publicas voltadas para a Responsabilidade em Gestao Fiscal.

o Lei Complementar N° 123 de 14 de dezembro de 2006 — Institui o Estatuto Naci-
onal da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte — Atualizada até outubro
de 2022.

e Lei Ne 10520 de julho de 2002 -Institui no ambito da Unido, Estados, Distrito Fe-
deral e Municipios, a modalidade de Licitacdo denominada Pregdo, para aquisi-
¢do de bens e servicos — Atualizada até outubro 2022.

e Lei N2 8429 de 02 de junho de 1993 - Dispde sobre as sanc¢des aplicaveis em vir-
tude da pratica de atos de improbidade administrativa - Atualizada até outubro
de 2002.

e Lei N2 10.406 de 10 de janeiro de 2002- Institui o Cédigo Civil — Atualizado até
outubro de 2022.
e Conteudo - Legislacao

o LeiN212.527 de 18 de novembro de 2011 - Regula e Acesso a Informacao - Atu-
alizada até outubro de 2012.

e Decreto - Lei N2 4657 de 04 de dezembro de 1942 - Lei de Introducdo as Normas
do Direito Brasileiro - Atualizada até outubro de 2022.

e Decreto - Lei N2 5452 de 18 de maio de 1943 - Aprova a Consolidacdo das Leis do
Trabalho - Atualizada até outubro de 2022

e Decreto N° 10024 de 20 de setembro de 2019 - Regulamenta a Licitacdo na mo-
dalidade Pregdo na forma eletronica.
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e Lei N2 808 de 10 de fevereiro de 1995- Dispde sobre a criacdo de Instituto de
Previdéncia do Municipio de Roseira.

e Lei Organica de Municipio de Roseira. — Atualizada até outubro de 2022.

e Lein2809 de 10 de fevereiro de 1995 - Dispde sobre o Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Roseira - Atualizada até outubro de 2022.

e Regime Juridico dos Servidores de Roseira

e Lei N2810 de 02 de marco de 1995- Fixa vencimentos dos Funciondrios Munici-
pais e altera Referéncias.

o LeiNe 1367 de 13 de marg¢o de 2012 - Dispde sobre a Contratagdo de Pessoal por
Tempo Determinado.

e Resolucdo N° 01/2021 - Dispde sobre a Regulamentac¢do do Trabalho Extraordi-
nario dos servidores da Cdmara Municipal de Roseira.

e Resolucdo N2 02/ de fevereiro de 2021 — Cria Regimento Interno da Camara Mu-
nicipal de Roseira.

o Resolugcdao N2 03 de fevereiro de 2021 — Dispde sobre alteragao da Resolucao N2
02 de 05 de julho de 2019.

e Resolucdo N2 05 de 06 de dezembro de 2022 — Dispde sobre a alteracdo da Re-
solucdo N2 02 de 05 de julho de 2019 que trata da Estrutura Administrativa da
Camara Municipal de Roseira.

e Resolugao N2 07 de 12 de dezembro de 2022 — Regulamenta a aplicagdo da Lei
Federal N2 14133 de 12 de abril de 2021, que dispSe sobre Licita¢cdes e Contratos
Administrativos, no ambito do poder Legislativo do Municipio de Roseira.

e Ato N2 08 de 09 de dezembro de 2019 — Regulamenta a elaboracdo, o requeri-
mento e emissdao de pareceres técnicos pela Procuradorialjuridica do Poder Le-
gislativo (Roseira)
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Conhecimentos Especificos

¢ DIREITO ADMINISTRATIVO

Regime Juridico Administrativo. Organizacdo Administrativa. Conceito,
Fundamentos e Limites da Discricionariedade. Centralizacdo e Descentralizacdo
Administrativa. Administracdo Indireta. Autarquias. Concurso Publico e Processo
Seletivo Publico. Estagio Probatodrio. Estabilidade. Enquadramento. Direitos dos
Servidores Municipais. Deveres e Proibicdes dos servidores Publicos. Processo
Administrativo Disciplinar. Sindicancia. Inquérito Administrativo.
Responsabilidade Civil dos Servidores Publicos. Ato administrativo e Fato
Administrativo. Existéncia, Validade e Eficacia do ato Administrativo. Abuso,
Excesso e Desvio de poder. Processo Administrativo. Licitagdes Publicas. Dever
de Licitar, Inexigibilidade e Dispensa de Licitacdo. Modalidades licitatérias.
Pregdo. Registros Cadastrais. Registros de Precos. Caracteristicas dos Contratos
Administrativos. Regime Diferenciado de Contrata¢des. Servicos Publicos:
Conceito, Pressupostos Constitucionais, Regime Juridico. Servico Publico de
Salude e de Educagdo. Infragcbes e Sang¢Bes Administrativas. Multas
Administrativas. Poder de Policia. Direito de Propriedade. Declaracdo de
Utilidade Publica. Desapropriacdo. Desapropriacdo de bens Publicos.
Tombamento. Gestdo de bens Publicos. Autorizacdo, permissdao, Concessdo e
Alienacdao de Bens Publicos, Controle Interno e Externo da Administracao.
Sustacdo de Atos e Contratos Administrativos. Controle do Tribunal de Contas,
Controle pelo cidadao e pelo Ministério Publico.

e DIREITO AMBIENTAL E URBANISTICO
Principios do Direito Ambiental. Competéncias em matéria Ambiental. Conselho
Nacional do Meio Ambiente. Licenciamento Ambiental. Protecdo Judicial e
Administrativa do Meio Ambiente. O ministério Publico e a Protecao Ambiental.
Inquérito Civil Publico. Crimes contra o Meio Ambiente.

e DIREITO CIVIL
Das Pessoas Naturais. Da Personalidade e da Capacidade. Dos Direitos das
Personalidades. Da Auséncia. Das Pessoas Juridicas. Domicilio. Bens. Dos Atos
Juridicos Licitos e llicitos. Da Prescricdo e Da Decadéncia. Direito, Modalidade,
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Transmissdo, Adimplemento, Inadimplemento, e Extingdo das Obrigacdes.
Contratos: Classificagdo e Extingdao. Contratos de Compra e Venda, Troca,
Doagdo, Locagdao, Comodato, Prestagao de Servigos, Empreitada, Seguro, Fianga
e Compromisso. Direitos Reais de Superficie, Servidées, Usufruto, Uso, Penhor,
Hipoteca e Fungdo Social da Propriedade. Posse. Loteamento. Direitos de
Vizinhanga. Registros Publicos e Registros de Imdveis.

e DIREITO CONSTITUCIONAL

Principios Fundamentais da Constituicao Federal de 1988. Direitos e Garantias
Fundamentais. Direitos e Deveres Individuais e Coletivos. Direitos Politicos.
Organizacdo do Estado. Intervencdo Federal e Estadual. Formacdo e
Competéncia dos Municipios. Estrutura do Poder Legislativo Federal, Estadual e
Municipal. Sessdao Legislativa. Das comissdes. Dos parlamentares.
Incompatibilidade e Impedimentos dos Parlamentares. Processo Legislativo:
Fases. Discussdo e Aprovacdao. Execucdo. Emenda Constitucional. Leis
Complementares, Ordinarias e Delegadas. Medidas Provisorias. Decreto
Legislativo e Resolugdes. Poderes dos Tribunais de Contas. Do Estado de defesa.
Do Estado de Sitio. Conceito de Constitucionalidade. Incidente de Arguicao de
Inconstitucionalidade. A¢ao direta de Inconstitucionalidade. Simula Vinculante.
Acdo Declaratéria de Constitucionalidade. Principios de Ordem Econdmica. Da
seguridade Social. Da Previdéncia Social. Da Assisténcia Social. Da Educagao, Da
Cultura e do Desporto. Da Familia, Da Crianca, Do Adolescente e do ldoso.
Previdéncia e Estabilidade do Servidor Publico. Simulas dos Tribunais Superiores
(STJ e STF).

e DIREITOS DIFUSOS E COLETIVOS
Conceito e Formas de Tutela. Inquérito Civil. Termo de Ajustamento de Conduta
(TAC). Tutela de Outros Direitos Metaindividuais: Saude, lgualdade Racial,
Pessoas com Deficiéncia, Educacdo, Saneamento Basico, ldoso, A¢do Popular/
Patrimoénio Publico, Mulher, Acdo civil Publica, Mandado, de Seguranca, Meio
Ambiente, Urbanismo.

e DIREITO DO TRABALHO
Fontes do direito do Trabalho. Rela¢do de Trabalho e seus Sujeitos. Contrato de
Trabalho por Prazo Determinado. Remuneracdo e Formas de Remuneracdo.
Alteracdo, Suspensdo e Término do Contrato de Trabalho, Aviso Prévio,
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Dispensa, Estabilidade e Garantia de Emprego. Fundo de Garantia por Tempo de
Servico. Responsabilidade da Administracdo Publica em Contratos de
Terceirizagao.

¢ DIREITO FINANCEIRO

Conceito, Objeto e Fontes do Direito Financeiro. Receita Publica. Despesa
Publica. Créditos Adicionais: Suplementares, Especiais e Extraordindrios. Fundos
Especiais. Autarquias. Orcamento Publico. Principios Or¢amentarios. Orcamento
— Programa. Leis Orcamentarias. Estagios da Despesa Publica. Empenho. Restos
a Pagar, Despesas com o Pessoal e com Seguridade Social. Renuncia de Receita.
Disponibilidade de Caixa. Transferéncias Voluntdrias, Empréstimos Publicos.
Operagdes de Crédito. Antecipacdo de Receita. Controle Financeiro Interno e
Externo. Controle Pelo Tribunal de Contas. SUmulas dos Tribunais Superiores (STJ
e STF).

e DIREITO PENAL
Crimes contra a Administracdo Publica. Crimes contra a Ordem Tributaria.
Crimes Contra as Finangas Publicas. Crimes de Responsabilidade dos Prefeitos e
Vereadores.

e DIREITO PROCESSUAL CIVIL

Principios Gerais do Processo Civil. Dos Sujeitos do Processo. Dos Atos
Processuais. Da forma, do Tempo e do Lugar dos Atos Processuais. Da formacao,
Suspencdo e Extingdo do Processo, Onus da Prova. Audiéncia de Instrucdo e
Julgamento. Sentenca e coisa Julgada. Liquidacdo da Sentenca. Meios de
Impugnagcao a Sentenga. A¢ao Resciséria. Apelagdo. Agravo de Instrumento.
Agravo Interno. Embargos de Declaracdo. Acdo Popular. Acdo Civil Publica.
Mandado de Seguranga. Mandado de Injun¢do. Mandado de Seguranca Coletivo.
Habeas Data. A¢ao Direta de Inconstitucionalidade. Medida Cautelar. A¢des Civis
Constitucionais.

e DIREITO TRIBUTARIO
Sistema Tributario Nacional. Principios Gerais. Limitacdes do Poder de Tributar.
Competéncia Tributdria: Impostos da Unido, Estados, Distritos Federal e
Municipios. Empréstimos Compulsdrios. Contribuicdes Sociais. Reparticao das
Receitas Tributarias. Codigo Tributario Nacional. Impostos, Taxas, Contribuicdes
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de Melhoria. Obrigacdes Tributdrias: Tipos e Objetos, Fato Gerador, Sujeito
Ativo, Sujeito Passivo, Capacidade Tributaria, Domicilio Tributdrio,
Responsabilidade Tributdria. Crédito Tributario. Administracdo Tributaria,
Fiscalizacdo Tributaria, Divida Ativa. Execucdo Fiscal. Acdo Anulatdria de
Langamento Tributdrio. Acao Consignatéria em Matéria Tributaria. Mandado de
Seguranca. Crimes Contra a Ordem Tributdria. SUmulas e Jurisprudéncia em
Matéria Tributaria.
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PROJETQOS PARA MUNICIPIOS

ANEXO Il - CRONOGRAMA

DATAS EVENTOS
15/02/2023 Publicacdo do Edital
16/02/2023 Prazo para Recurso do Edital
17/02/2023 Publicacdo do Resultado de Recursos do Edital

17/02/2023 a 15/03/2023

Periodo de Inscrigdes

17/02/2023 e 18/02/2023

Periodo para solicitacdo de isencao da taxa de inscricao

22/02/2023 Publicacdo dos pedidos de isenc¢do deferidos e indeferidos
16/03/2023 Ultimo dia para pagamento do Boleto Bancério
17/03/2023 Publicacdo da relacdo das inscricdes deferidas

17/03/2023 a 19/03/2023

Prazo para Recurso quanto as inscricdes indeferidas

20/03/2023 Divulgacao dos deferimentos e indeferimentos dos pedidos de
Atendimentos Especial.
21/03/2023 Prazo para recurso contra os indeferimentos dos pedidos de
Atendimento Especial.
22/03/2023 Divulgacao dos resultados dos recursos contra o indeferimento
dos pedidos de Atendimento Especial.
23/03/2023 Convocacgao para as provas e divulgacao do local.
26/03/2023 Prova Escrita Objetiva para todos os cargos.
26/03/2023 Prova Pratica para Procurador Juridico
27/03/2023 Publicacdo do gabarito das provas no site www.promun.com.br a
partir das 20h.
27/03/2023 Publicacdo das questdes das provas no site www.promun.com.br
a partir das 20h.
28/03/2023 Recurso contra o Gabarito e Questdes das Provas.
29/03/2023 Publicacdo do Resultado dos Recursos contra o gabarito e
questdes das provas.
30/03/2023 Publicacdo da classificacdo inicial a partir das 20h.
31/03/2023 Prazo para Recursos contra a classificacdo inicial
03/04/2023 Publicacdo do resultado dos recursos contra a classificacao inicial.
03/04/2023 Publicagdo da Classificagdo Final
03/04/2023 Homologacdo
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ANEXO IV — REQUERIMENTO DE ISENCAO DA TAXA
DE INSCRICAO

A COMISSAO ORGANIZADORA DO CONCURSO PUBLICO EDITAL 01/2023

Candidato:
CPF:
NIS (NUmero de Identificacdo Social-Atribuido pelo CadUnico):

Cargo Pretendido:

Solicito isen¢do do pagamento da taxa de inscricdo no Concurso Publico aberto pelo
Edital 01/2023 e declaro que:

a: Estou inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (
CadUnico) de que trata o Decreto n2 6135/2007

b: Sou membro de familia de Baixa renda nos Termos do Decreto n2 6135/2007

Declaro sob as penas da Lei, serem verdadeiras as informacgdes prestadas.

Assinatura do Candidato

Obs: Para solicitar a isengao da taxa é necessario que efetue a inscrigdo no Concurso
Publico.
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ANEXO V — REQUERIMENTO DE RECURSO

Candidato:
CPF:
Cargo Pretendido:

A COMISSAO ORGANIZADORA DO CONCURSO PUBLICO EDITAL 01/2023

O presente Recurso refere-se a:

Justificativa do Candidato:

Assinatura do Candidato

Obs: 1. Somente serdo analisados os Recursos protocolados no Prazo previsto e formulados de acordo
com as normas estabelecidas no Edital de abertura do Concurso Publico. 2. No caso de Recurso as
questdes da Prova, este devera apresentar argumentagado logica e consistente, devendo apresentar copia
da bibliografia pesquisada para argumentacao.



